Balatongyoroki K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje
8313 Balatongydrdk, Kossuth Lajos utca 29.
Telefon: +36 83 546 902, E-mail: jegyzo@balatongyorok.hu
Hivatali kapu: BGYOROK, KRID: 711824158

ELOTERJESZTES

Balatongyorok Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
2026. oktober 22-i iilésére

Targy: Déntés a Balatongyoroki Koézés Onkormanyzati Hivatal székhely hivatala
munkaszervezetének koztisztviselGi létszamardl

ElSterjeszté: Dr. Gajar Istvan jegyz6

Készitette: Dr. Gajar Istvan jegyz6

Tisztelt Képvisel§-testiilet!

Az oOnkormdnyzatok hatdskori jegyzéke, melyet Magyarorszag Kormdnya negyedéves
rendszerességgel kozzétesz, részletesen tartalmazza a képviselS-testiilet, a polgarmester, a jegyz6,
és a polgarmesteri hivatal ligyintézGje altal ellatott 6nkormdanyzati igazgatdsi és allamigazgatasi
feladatait a hataskort megalapozd jogszaballyal, agazati bontasban.

A hataskori jegyzék elérhet6sége: https://kormany.hu/onkormanyzatok-elektronikus-hataskori-
jegyzeke

A Balatongyoroki K6zés Onkorményzati Hivatal engedélyezett 1étszdma a hivatal |étrehozésardl
sz0616, 2024.11.29. napjan kelt megallapodas, valamint a hivatal 2025.02.14. napjan kelt szervezeti
és m(ikodési szabalyzata szerint:

Balatongyorok székhely hivatal: 716
Varvolgy kirendeltség: 3 f6
osszesen: 10 fo

A Balatongyoroki Kézos Onkormdnyzati Hivatal 2026. évi koltségvetése a hivatal szervezeti
egységeinek létszamaval az alabbiak szerint, betoltott statusz szerint szamitottan kalkulalt:

Balatongyorok székhely hivatal: 5,89 (éves atlag)
Varvolgy kirendeltség: 2,45 (éves atlag)
Osszesen: 8,34 (éves atlag)

A fenntarté 6nkormanyzatok a koztisztvisel6k foglalkoztatdsdnak kiadasait a megallapoddasban
rogzitett feladataranyos koltségviselésnek megfelel6en, a foglalkoztatds helyszine és az ellatott
feladatok szerint rogzitették, szazalékos mértékben.

Az elfogadott koltségvetés a személyi jellegli kiadasok pénziigyi fedezetét a fentieknek megfelel6en
tartalmazza.

A jegyz6 foglalkoztatasaval kapcsolatban felmeril6 személyi jellegli kiadasok az elfogadott hivatali
koltségvetés szerint 75%-25% aranyban oszlanak meg, amely heti munkadrakra vetitve
feladatellatasi helyszinenként az alabbiakat hozza:

Balatongyorok: 75% 30 munkadra
Varvolgy: 25% 10 munkadra
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A jegyzGi, hivatalvezet6i munkakor elldtdsdnak ugymond velejaréja a rendes munkaidén tuli
munkavégzési szikséglet, ennek azonban értelemszer(ien korlatjai vannak. A hivatal aljegyz6t,
illetve kirendeltségvezet6t nem foglalkoztat. A hivatali munkaszervezeten beliil jogi végzettséggel,
és a jegyz6i (Onkormanyzati igazgatasi as allamigazgatasi) hataskorben elladtandd valamennyi
lgytipus tekintetében relevans hatdsdgi jogalkalmazdsi ismerettel és gyakorlattal is rendelkezé
koztisztviselS jelenleg nem foglalkoztatott, igy a jegyz6 elé jelent6s mennyiség( tigy keril kdzvetlen
elintézési kotelezettséggel, ligyintézGre nem delegalhatéan.

Ahogyan az a T. M(szaki és Pénzligyi Bizottsag, valamint a T. Képvisel6-testiilet el6tt is ismert, a
bizottsagi és képvisel6-testileti lilések el6készitése, a napirendi elGterjesztések elkészitése illetve
ellen6rzése, valamint a bizottsagi és képvisel6-testiileti dontések végrehajtasa szintén jelentGs
munkadraszam teljesitését igényli jelenleg a jegyzl részérdl.

A kis létszamu hivataloknak sajatossaga az, hogy az egyes Ugyintéz6k a sajat szakteriletiikre és
Ugytipusaikra specializalédnak, és a tavolléti helyettesités, vezetSi feladatdelegalds csak
korlatokkal tud megvaldsulni.

A humadn eréforrassziikségletet alatamasztd adat, hogy 2026.10.06. id6épont szerint a hivatalban
dolgozd, aktiv jogviszonnyal rendelkez6 koztisztvisel6k altal 2026. évben még kivehetd
szabadsdgok szama dsszesen 231 nap, mikdzben 2026. évben a munkanapok szama 6sszesen 253
nap.

Kijelenthet6, hogy a hivatali ligyviteli munkdban a hatdsagi, torvényességi, és jogi vonatkozdsu
tgyek és feladatok jellege, szdma és Osszetettsége, a Balatongydrok Kozség Onkormanyzata
mUkodésében id6szakosan meglévé, illetve az elkdvetkezd id6szakban bedlld egyéb feladatok (pl.
sajat fenntartasu ovoda mi(ikodtetése), Osszességében a biztonsagos hivatali feladatellatas
megkivanja, hogy a jogi, hatdsdagi és torvényességi vonatkozdsu hivatali munkavégzés a 2026. évre
elfogadott hivatali koltségvetés szerinti l1étszdmhoz képest koztisztvisel6i |étszambdvités utjan
fenntartéi oldalrél pénziigyi fedezeti tdmogatdst kapjon, mivel a jegyz6i munkadrak szdma ilyen
feladatmennyiség ellatasahoz még jelentds tuldra teljesitése mellett sem elegendé.

A jegyz6 2026. juliusdban arra tett javaslatot, hogy a 2026-0s nyari szezon utan, az 6nkormanyzati
bevételek és kiadasok realizdléddsa flggvényében sziilessen dontés a balatongyoroki székhely
hivatal koztisztvisel6i |étszamanak esetleges bovitésérdl.

A T. Képvisel6-testiilet a 2026. 09. havi pénziigyi jelentéseket a képvisel6-testiilet Glésének
napirendi javaslata szerint a jelen el6terjesztést megel6z6en tdrgyalja, igy a foglalkoztatas
bévitésének a hivatalfenntartdsi onkormdnyzati hozzajarulas pénzigyi fedezeti kérdése
megitélhetd.

A T. Képvisel6-testiilet az dnkormanyzat 2026. évi koltségvetésének moddositdsat a napirendi
javaslat szerint a jelen elGterjesztést kovetéen tdrgyalja, a koltségvetésmoddositdsba a
[étszambdvités pénziigyi fedezete kiadasi oldalon betervezésre keriilt.

//////

foglalkoztatasra vonatkozik, az allashely betoltése érdekében a jelen elGterjesztés mellékletét is
képezd allaspalyazat kerilt kozzétételre ( https://kozszolgallas.ksz.gov.hu/JobAd/Info/172605 ).

A statusz betoltésével a székhely hivatal tovabbra sem lépi 4t a megallapoddsban és a szervezeti és
m(ikodési szabalyzatban engedélyezett 7 f6s koztisztviselSi létszamot.

A T. KépviselS-testiilet tdmogatd dontése esetén a betdltésre keriild statuszban a koztisztviselGi
feladatellatas Balatongydrok Kozség Onkormanyzata vonatkozasaban teljesiil majd.

Megjegyzést kivan tovabba, hogy a hivatali feladatellatasban Balatongyorok teleplilés, azaz a
székhely hivatal vonatkozdsdban szdmolni kell majd a pénziigyi-szamviteli-munkadigyi feladatok
megnovekedésével is az 6nallé dvodaintézmény megalapitasa és mikodése miatt. A hivatal 2027.
évi koltségvetésében és l|étszdmtervében e feladat foglalkoztatdsi és pénziigyi kihatdsa
betervezésre fog kerilni.
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Fentiek alapjan kérem a T. Mdiszaki és Pénzugyi Bizottsdgot az elSterjesztésben foglaltak

véleményezésére, és a T. Képvisel6-testiletet az alabbi hatarozati javaslat szerinti dontés

meghozataldra:

..../2026. (..... . .....) képvisel6-testlileti hatarozat:

Balatongyorok Kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

egyetért azzal, hogy a Balatongyoroki K6z6s Onkormdnyzati Hivatal székhely
hivatalaban 2026.11.02. napjatol hatarozatlan id6tartamu kéztisztviseldi
(kbzszolgalati) jogviszonyban 1 f6 hatdsagi és torvényességi ligyintézd kerlljon
foglalkoztatasra,

megallapitjia, hogy a jelen hatarozat 1. pontja szerinti, a k6z6s dnkormanyzati
hivatal 2026. evi kéltségvetésében szereplo statisztikai l[étszamhoz képest térténd
foglalkoztatotti [6tszdmnoveléssel a Balatongyoroki K6z6s Onkormanyzati Hivatal
székhely hivatala nem épi at a kb6zds O&6nkormanyzati hivatalt létrehozd
megallapodasban, valamint a k6zés 6nkormanyzati hivatal szervezeti és mikédési
szabalyzataban engedélyezett kbztisztviseldi létszamot,

vallalja, hogy az 6nkormanyzat a jelen hatarozat 1. pontja szerinti foglalkoztatas
pénziigyi fedezetét a Balatongyéréki K6z6s Onkormanyzati Hivatalnak atadott
Onkormanyazati hivatalfenntartasi hozzajarulasi 6sszegben biztositja,

felkeri a jegyz6t, hogy a jelen hatarozat 1. pontja szerinti egyetértéssel megvaldsulo
foglalkoztatas kihatasait (engedélyezett létszam, kiadasok, d&nkormanyzati
hozzdjarulds) a Balatongyéroki Kézés Onkormdnyzati Hivatal 2026. évi
koltségvetésének végrehajtasaban és 2026. évi zarszamadasaban vezesse at,
felkéri a polgarmestert és a jegyzOt, hogy a jelen hatarozat szerinti egyetértéssel
megvalésuld foglalkoztatds kihatdsait Balatongydrok Kézség Onkormdényzata
2026. évi koltségvetésének maodositasaban és 2026. évi zarszamadasaban
vezesse at.

Felelbs: Bankiné Kiraly Zsuzsanna polgarmester

Dr. Gajar Istvan jegyz6

Hataridd: folyamatos

Balatongyorok, 2026. oktober 18.

Dr. Gajar Istvan s.k.

jegyzé
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Alladshirdetés KOH/27/2026

KOZSZOLGALLAS sorszam: 172605
Intézményi iktatészam: KOH/27/2026

ALLASPALYAZAT

BALATONGYOROKI| KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Hatosagi és torvényességi ugyintézo

Munkakodr/feladatkdr betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - jegyzéi hataskdrben ellatott hatésagi feladatokhoz kapcsolddod
ugyintézeés, hatosagi eljarasok lefolytatasa - onkormanyzati és fenntartott intézmeényi mikodéshez kapcsolddo jogi
feladatok ellatasa - képviseld-testuleti és bizottsagi mikodéshez kapcsolddd dontés-elbkészitési és
dontésvégrehajtasi feladatok ellatasa - hatdsagi és egyéb kdtelezd nyilvantartasok kezelése, vezetése -
adatszolgaltatasi feladatok ellatasa - belsé szabalyzatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa - dontési javaslatok,
hatarozatok, végzések, tajékoztatok és egyéb kiadmanyok tervezeteinek elkészitése - okiratszerkesztési, - ellenérzési
és -véleményezési feladatok ellatasa - egyéb jogi, hatdsagi és igazgatasi feladatok ellatasa

Betoltendo allas szakmacsoportja: jogi

FEOR besorolas: 2611 Jogasz, jogtanacsos

Betoltendo allas munkakorének szakterulete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kdzszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 ora, teljes munkaidé (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Balatongydrok

A munkavégzés pontos helye:
Balatongyordk

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A Balatongydroki Kozos Onkormanyzati Hivatal Balatongydrdk és Varvolgy
kdzségek onkormanyzati hatdsagi és allamigazgatasi feladatait ellatd szervezet

Feltételek, elonyok

Palyazati feltételek

Jogallasbol fakadoé jogszabalyi kévetelmények:
> Buntetlen el&élet
> Cselekvoképesseg
> Magyar allampolgarsag
> Erkolcsi bizonyitvany
Elvart végzettség/képesités:

> 7. Mesterképzés MSc fokozatra épuld szakiranyu szakképzettség, Jog, jogasz (allam- és jogtudomanyok doktora)
diploma, jogi szakvizsga, legalabb 2 év hatésagi ugyintézdi gyakorlat kdzigazgatasban

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 2
Elvart vezetéi tapasztalat idétartama (év): O

Jarmivezetdi engedély kategéria: B

Palyazat elbiralasa soran elényt jelent

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen
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A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent6 jarmiivezetdi engedély kategéria: B
Egyéb palyazati elényok:

> Legalabb 2 év kozigazgatasi gyakorlat
> LocLex rendszer felhasznald szintl ismerete
> ASP rendszer ismerete
> Vakir, NVR rendszerek ismerete
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent6 informatikai kompetenciak:
> Szovegszerkeszto (pl. Word) - Halado szint
> Tablazatkezeld (pl. Excel) - Halado szint
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6é személyes kompetenciak:
¥ Hatarozottsag, magabiztossag (alap)
> Kommunikacios készség (vezetdi)

> Elkdtelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatdmaszté dokumentumok:
> fényképes dnéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
> Harom honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
> Hozzajarulo nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
> végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.10.27.16:00

Palyazat benyujtasanak maédja:
Elektronikus uton, a palyazati anyagnak a jegyzo@balatongyorok.hu email cimre térténé megkuldésével. Kérjuk a
targyban feltUntetni a munkakor megnevezését: hatésagi és torvényességi Ugyintézo.

A palyazat elbiralasanak maédja: A palydzat eredménytelenné nyilvanitdsanak joga fenntartva.
A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2026.10.29. 00:00

Allds tervezett betéltésének idépontja: 2026.11.02.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.10.14.

A palyazati kiiras kozzétevdje a Szemeélylgyi Kézpont. A palyazati kiiras a kbzigazgatasi szerv altal megkuldott adatokat
tartalmazza, igy annak tartalmaért a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot kiiro szerv felel.

Kozszolgallas
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