MEGALLAPODAS

Balatongyoroki K6z6s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasarél

A megallapodas 1étrejott

Balatongy6rok Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete (székhelye: 8313 Balatongyorok, Kossuth Lajos
u. 29.; képviseli: Bankiné Kiraly Zsuzsanna, polgirmestet);

Varvolgy Koézség Onkormanyzata KépviselG-testiilete (székhelye: 8316 Varvélgy, Kossuth Lajos u. 67,
képviseli: Barcza Balazs, polgiarmester);

koz6tt a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. tdtvény (a tovabbiakban: Motv.)
2015. januar 1ét6l hatilyos 85.§ (1) bekezdése alapjan kozos Onkormanyzati hivatal létrehozdsara és
fenntartasara.

1. A ko6zos 6nkormanyzati hivatal
hivatalos megnevezése: Balatongy6roki K6zos Onkormanyzati Hivatal

székhelye: 8313 Balatongyo6rok, Kossuth Lajos u. 29

létrejovetelének napja:  2025. januir 1.

jogallasa: 6nall6 jogi személy

jogelddjei: Balatongyorok Kozség vonatkozasiban Vonyarcvashegyi Kézés Onkormanyzati
Hivatal, Varvolgy Kozség vonatkozasiban Zalaszintéi Kozés Onkormanyzati
Hivatal

illetékességi teriilete: a 1étrehoz6 6nkormanyzatok kozigazgatasi terilete

2. A kdz6s 6nkormanyzati hivatalt 1étrehoz6 6nkormanyzatok:
Balatongyorok Kozség Onkormanyzata (székhelye: 8313 Balatongyorok, Kossuth Lajos u. 29.; képviseli:
Bankiné Kirily Zsuzsanna, polgirmester);
Viarvolgy Kozség Onkormanyzata (székhelye: 8316 Viarvolgy, Kossuth Lajos u. 67.; képviseli: Barcza
Balazs, polgarmester);

3. A kozds onkormanyzati hivatal 1étrehozasa, megsziintetése

A kéz6s Snkormanyzati hivatal létrehozasira és megsziintetésére a Motv. 85. § (3) bekezdését kell alkalmazni.

A kozos dnkormanyzati hivatalbol valé kivlisrél dontést hoz6 énkormanyzat polgarmestere koteles e déntésrdl
a kozos Onkormanyzati hivatalt létrehoz6 tirs 6nkormédnyzat polgirmesterét haladéktalanul, de legkésébb a
dontés meghozatalat kévetd munkanapon értesiten.

4. A kozbds 6nkormanyzati hivatallal kapcsolatos kérdésekben kovetendd dontéshozatali rend:

4.1. A kozos onkormanyzati hivatal 1étrehozasarél sz6l6 megallapodas elfogadisardl a képviselS-testiiletek
egylittes testiileti tilésen dontenek.

4.2. A 4.1. pontban meghatirozottakon til egyiittes testiileti ilés tarthaté a kozds onkormanyzati hivatal
alapit6 okiratdnak; valamint a kézos Snkormanyzati hivatalra vonatkozé Snkormanyzati rendeletek és
szabalyzatok elfogaddsa céljdbol. Az e kérdésekben valé doéntéshozatal szikségessége esetén a
sz€khelytelepiilés polgirmestere a célszerlségi szempontok figyelembevételével tesz javaslatot t6vid Gton
egylttes testilleti tilés Osszehivasara a tars dnkormanyzat polgatmestete szamara.

4.3. Ossze kell hivni tovabbi az egyuttes testilleti ilést, ha azt a k6z6s 6nkormanyzati hivatallal kapcsolatos
barmely kérdésben barmelyik képviselS-testilet kezdeményezi. Ilyen esetben az iilés elSkészitésérdl a
kezdeményezd képviselS-testiilet gondoskodik.

4.4. Az egylttes testiileti tilések a székhelytelepiilésen keriilnek megtartisra, mely helyszin a polgirmestetek
egyeztetése alapjan esetenként megvaltoztathatd.

4.5. Az egylittes tlésen az egyes képviselS-testiiletek dontéshozatali rendjére a sajat szetvezeti és mikddési
szabalyzatuk vonatkozik.
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5. A koz6s onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, mitkddése
5.1. A kozds 6nkormanyzati hivatal 1étszama 10 £6.
5.2. Kirendeltségek
Varvolgy telepiilésen kirendeltség mikodik.
5.2.1. A Varvélgyi Kirendeltség

5.2.1.1.
5.2.1.2.
5.2.1.3.

52.1.4.

5.2.2.

Létszama: 3 {6.

Cime: 8316 Varvolgy, Kossuth Lajos u. 67.

A Kkirendeltség fenntartisinak dologi kiadasai, a takaritas, a karbantartas, az esetleges feljitas

koltségei Varvolgy Kozség Onkormanyzatat tethelik.

A kirendeltségen biztositani kell

a) a jegyzOi hatiskOrbe tartozd igazgatasi Ugyek meginditisinak, a kérelmek benydjtisinak
lehet&ségét, az ezen tgyekrol vald tajékoztatast;

b) a jegyz6i hataskorbe tartozd igazgatasi tigyek kézil Varvolgy teleptilés vonatkozasaban az
anyakonyvvezetSi feladatok ellatasat, az add-, a kereskedelmi, a névény- és allatvédelmi-,
vadkariigyi-, terméfoldekkel kapcesolatos-, hirdetmények kifiiggesztését-, a kommunalis
igazgatasi és a hulladékgazdalkodassal kapcsolatos tigyek intézését; a kifizetések teljesitését, a
hazi pénztar kezelését;

c) a polgirmester és a képvisel6-testilet hataskorébe tartozéd igazgatasi ligyek meginditasanak,
a kérelmek benyujtasinak lehetSségét, az ezen tigyekrl vald tdjékoztatast Varvolgy telepiilés
vonatkozisaban;

d) a polgirmester és a képviselS-testiilet mikodésének biztositasaval, feladatainak ellatasaval,
az altaluk meghatarozott feladatok végtrehajtasaval kapcsolatos ugyintézést Varvolgy
telepilés vonatkozasaban, amennyiben ezt a kitendeltségen célszeribben el lehet latni;

e) az e feladatokkal kapcsolatos tgyiratkezelést.

A kirendeltségek és a k6z6s onkormanyzati hivatal k6zotti informatikai halézat kialakitasarol

gondoskodni kell.

5.3. Az ugyfélfogadas biztositasa

5.3.1.

53.2.

A koz6s 6nkormanyzati hivatal székhelyén és a kirendeltségen legalabb heti harom alkalommal,
alkalmanként legalabb 4 6raban kell biztositani az tgyfélfogadast.

Az ugyfélfogadisok idSpontjat a kozds Onkormanyzati hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata hatarozza meg.

6. A kozos 6nkormanyzati hivatal iranyitasa
6.1. A kozos onkormanyzati hivatalt létrehozé 6nkormanyzatok képviselé-testiiletei iranyitasi hataskorei:

6.1.1.
6.1.2.
6.1.3.
6.1.4.

a kozos 6nkormanyzati hivatal atalakitasa és megsziintetése;

a k6z6s onkormanyzati hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatanak jévahagyasa;

a kozos onkormanyzati hivatal jelentéstételre, beszamolora vald kotelezése;

a kozos onkorminyzati hivatal altal ellitand6é kézfeladatok ellatasara vonatkozd, és az
etforrasokkal valé szabalyszerG és hatékony gazdilkodashoz sziikséges kovetelmények
érvényesitése, szamonkérése, ellendrzése.

6.2. A polgirmesterek iranyitassal kapcsolatos hataskorét az Motv. 67.§ a)-b) pontja tartalmazza.

6.3. A Motv. 81.§ (4) bekezdésében meghatarozott egyetértési jogot a kozos oOnkormanyzati hivatal
koztisztviselGje, alkalmazottja tekintetében a székhelyen dolgozé koztisztviselk korében Balatongyorok
kozség polgirmestere, mig a kirendeltségen dolgozéd kéztisztviselok korében Varvolgy kozség
polgarmestete gyakorolja. A jegyz6 tekintetében a székhelytelepiilés polgarmestere egyetértési joga
gyakotldsit megel6zGen koteles kikérni a kozos onkormanyzati hivatalt létrehozé tars onkormanyzat
polgarmesterének véleményét, aki azt haladéktalanul, de legkés6bb harom napon belil kételes irasban
kozolni. A polgirmester véleményét, aki e hataridén belill nem nyilatkozik, egyetértének kell tekintent.
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7. Ajegyzé

A jegyz6 kinevezéséhez, felmentéséhez szilkséges, a Motv. 83.§ b) pontjaban irt dontés meghozatala a
székhelytelepiilés polgarmestere altal Gsszehivott polgdrmesteri értekezleten torténik. Az  értekezletet a
székhelyteleplilés polgirmestere vezeti. Az értekezletrdl jegyzSkonyvet kell felvenni, mely tartalmazza az
ertekezlet helyét, idejét, a jelenlevSket, rogziti az értekezleten torténteket és az ott elhangzottak lényegét, tovabba
a polgirmesterek altal meghozott dontést és a szavazis szimszer( adatait. A polgarmesterek altal meghozott
donteés alapjan a szitkséges munkaltatdi okirat elkészitésérdl a székhelytelepiilés polgarmestere gondoskodik, és
az okiratot 6 itja ala.

8. A k6z6s dnkormanyzati hivatal kéltségvetése

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.0.

8.7.
8.8.

Balatongyirik Kizség Onkormanyzata

A ko6z6s onkormanyzati hivatal kiadasainak fedezetét elsdsorban az 4llami timogatas biztositja, melyet
kozvetlentil a k6zds hivatalt alkoté 6nkormanyzatok kapnak meg, és adnak at feliigyeleti timogatisként a
kozds onkorminyzati hivatalnak. A k6z6s 6nkormdnyzati hivatal kiaddsai allami timogatassal nem
fedezett részének telepiilések k6zotti megosztisa az alibbiak szerint torténik:
8.1.1. A ké6z0s Onkormanyzati hivatal kiadisainak 4llami timogatissal nem fedezett részét a kozds
onkormanyzati hivatalt 1étrehozé énkorményzatok feladatarinyosan biztositjak az alibbiak szerint:
A ko626s 6nkormanyzati hivatal kiaddsai allami timogatassal nem fedezett része
a) a balatongy6roki székhely személyi és dologi kiaddsainak fedezetét a Balatongysrok Kozség
Onkormanyzata biztositja,
b) a varvélgyi kirendeltség személyi és dologi kiadasainak fedezetét Varvolgy Kozség
Onkormanyzata biztosftja.
8.1.2. Az egyes S6nkormanyzatok tirgyévi kozos hivatali 4llami timogatis meghatirozasinal iranyadd
lakossagszam megegyezik a targyévi dllami timogatisok igénylésénél irinyads lakossagszammal.
Az onkormanyzatok éves hozzdjiruldsinak Osszege a kozds onkormanyzati hivatal koltségvetése
megallapitiaskor keriil meghatirozasra.
A koltségvetés meghatarozasakor elfogadott 6sszeg feliilvizsgalatara, az azzal valé elszamolista a kozds
6nkormanyzati hivatal zarszamadisa elfogadasakor keriil sor.
Az onkormanyzatok targyévi hozzajirulisukat a koézos onkorminyzati hivatal elfogadott targyévi
koltségvetése alapjin havonta egyenlé részletekben fizetik meg tirgyhé 15. napjaig.
A 84. pontban foglaltaktSl eltéréen a kozos onkormanyzati hivatal tirgyévi kéltségvetésének
clfogadasiig az egyes 6nkormanyzatok altal fizetendd hozzajarulis havonta esedékes részlete megegyezik
az adott 6nkormanyzat szaimara az el6z6 évre megallapitott havi Ssszeggel. Az ily médon a tirgyévre a
koltségvetés elfogadasakor megillapitottdl eltérd Osszegl részletek kompenzilisira a koltségvetés
elfogadasat kévetd elsé havi részlet megfizetésekor keriil sor.
A kézbs 6nkormanyzati hivatal kiaddsaiba tartoznak az 5. pontban szerepld személyi allomany juttatésai,
annak munkaltator terhei, a k6z6s énkormanyzati hivatal miikodésével kapcsolatos dologi kiadasok,
melyek kotébe beletartoznak a székhelyként funkcionald épuletben a kézds onkormanyzati hivatal
miikodésével Ssszefliggd koziizemi dijak és karbantartdsi koltségek is, de nem tartoznak bele az esetleges
feldjitisok koltségei, kivéve, ha err8l a kozos onkormanyzati hivatalt 1étrehozé 6nkormanyzatok az adott
feltjitas tekintetében valamennyi képvisel6-testilet altal jovihagyott killon megallapodast kétnek. Szintén
a kézos onkotmdnyzati hivatal koltségvetését terheli a mikodéshez sziikséges irodaszer, nyomtatvany,
szakkiadvanyok, szimitégépes programok kéltsége, tovabba a kozos énkorméanyzati hivatal tulajdonaban
levé, valamint az 6nkormanyzatoktdl ingyenes hasznalatra kapott informatikai eszkozok tizemeltetésével
kapcsolatban felmertlt kéltség is.
Nem tartoznak a k6z6s énkormanyzati hivatal koltségvetésébe az 5.2.1.3. alpontban irt koltségek.
A pénziigyi helyzet mindenkori allisar6l sz616 kimutatést az L. negyedév vonatkozasaban aprilis 20-ig, a
tovabbi honapok esetén, a targyhot koveté honap 20-aig megkiildi a k6z6s onkormanyzati hivatal a
székhely, illetve a kirendeltség részére.
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8.9. A kirendeltség esetében a kiadisok teljesités igazolasat és pénziigyi ellenjegyzését a kirendeltségen
dolgozé arra jogosult személynek kell igazolnia.

9. A kozos onkormanyzati hivatal vagyona, miikodéséhez sziikséges berendezések, felszerelések,
targyi eszkozok

9.1. A kozds dnkormanyzati hivatal tulajdoniba keriil az a vagyon, amit jogel6djei megszinésiikkor nem
haramoltatnak vissza az Sket létrehozé Onkormanyzatokra. E vagyontirgyakrdl a jegyzé a kozos
énkormanyzati hivatal 1étrejottétdl szamitott 15 napon belil kételes olyan jegyzéket készitent, melybdl az
egyes vagyontirgyak jogeldéd tulajdonosa megallapithatd. A kéz6s onkormanyzati hivatal megsziinése
esetén e vagyontirgyak — eltétd megallapodis hianyiban — a jogel6dét alkoté onkormanyzatok a
megszinés évében iranyado lakossagszam szerinti aranyd k6zos tulajdonaba keriilnek.

9.2. A kozds onkormanyzati hivatal ingyenes hasznalatiba keriilnek azok a butorok, szamitistechnikai és
telekommunikiciés eszkozok, tovabbi esetleges egyéb targyl eszk6zok, melyeket jogelSdjet
visszaharamoltatnak az Jket létrehozé Onkormanyzatokra, tovabba amelyek jelen megallapodas
jovahagyaskor onkormanyzati tulajdonban, de a k6z6s 6nkormanyzati hivatal jogelédjei hasznalataban
vannak, és a kozos onkorméanyzati hivatal mikodéséhez szikségesek. E vagyontargyakrol a jegyz6 a
kozés dnkormanyzati hivatal 1étrejottétSl szamitott 15 napon belil koteles olyan jegyzéket késziteni,
melyb8l az egyes vagyontirgyak tulajdonosa/i, kozés tulajdon esetén a tulajdoni hanyadok is
megallapithatéak. A kozos onkormanyzati hivatal megsziinése esetén e vagyontargyak — eltérd
megallapodas hidnyiban — a tulajdonos/ok részére keriilnek visszaadasra.

9.3. A 9.1. pont és a 9.2. pont szetinti jegyzék elkésziiltét kovetSen a jegyz6 azokat minden polgarmesterrel
ismetteti, akik ennek tényét aldirasukkal elismerik.

9.4. A kézds onkormanyzati hivatal fennillisa alatt a 9.1. pontban foglaltakon til a kéz6s onkormanyzati
hivatal 4ltal beszerzett vagyontirgyakat a kozos onkormanyzati hivatal megsziinése esetén — eltérd
megallapodis hidnyiban — az 6nkormanyzatok olyan aranyban osztjak meg egymas kozott, illetve olyan
aranyban lesznek azok tulajdonosai, amilyen arinyban a beszerzéshez hozzajarultak.

9.5. A kozos 6nkormanyzati hivatal fennillasa alatt a 9. 2. pontban foglaltakon tdl a kézos 6nkormanyzati
hivatal ingyenes hasznalatiba adott vagyontargyat a kéz6s énkormanyzati hivatal megsziinése esetén —
eltérd megillapodas hidnyiban — a tulajdonosnak kell visszaadni.

9.6. Amennyiben valamelyik 6nkormanyzat dont a kivalasrdl, és ez nem jar egyiitt a k6206s 6nkormanyzati
hivatal megsziinésével, akkor a fenti szabdlyok alapjan az 6t megillet6 vagyontargyakkal el kell szamolni,
illetve azokat részére ki kell adni. Amennyiben az adott vagyontargy természetben torténé kiadasa a
kozos onkormanyzati hivatal tovabbi mikodését veszélyeztetné, a vagyontirgy kivald tag részére valo
visszaaddsa legfeliebb ot évig terjedd iddStartamra megtagadhaté. Ebben az esetben a kivalt
onkormanyzatot a kozos onkormanyzati hivatalt tovabbra is alkoté oénkormanyzatokkal kétott
megallapodas alapjan hasznilati djj illeti meg. Amennyiben valamely vagyontargy nem kizarolag a kival6
onkormanyzat tulajdona, a kéz6s tulajdon szabalyait kell alkalmazni.

9.7. A visszaadasi, kiaddsi kotelezettség természetszerileg nem vonatkozik azon vagyontargyakra, melyek
megsemmisultek, illetve leselejtezésre keriiltek.

9.8. A jegyzd a kozods onkormdnyzati hivatal tulajdonaban és hasznalataban levé vagyontargyakrdl koteles
olyan nyilvantartist vezetni, ami alkalmas a 9. pontban meghatarozottak kovetésére, alkalmazasara.

10. Egyéb rendelkezések
10.1. A k6z6s onkormanyzati hivatal munkajanak nyilvanossaga
A koz6s énkormanyzati hivatal a 14 vonatkoz6 kozérdeki adatokat valamennyi a k6z6s énkormanyzati
hivatal létrehozdsaban tésztvevd onkormanyzat honlapjan kozzé teszi.
10.2. Irattarozas
A ké26s dnkormanyzati hivatal kozponti irattira a székhelyén talalhat6. A kirendeltségen iktatott iratok
irattirozasa a kirendeltségen torténik. Nem keriilnek be tovabba a kézponti irattirba a jogel6d szervek
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lezart lgyiratai, melyek elhelyezésére, a vonatkozo jogszabalyok tendelkezéseinek megfeleld tarolasara a
jogeldd szervek székhely telepiilései biztositanak helyet.
10.3. lLevelek kézbesitése
A polgarmesterek kételezettséget vallalnak, hogy biztositjak az 4ltaluk Atvett, illetve az onkormanyzatok
székhelyére kézbesitett levelek atadasat a k6zos énkormanyzati hivatal részére. Az 4taddsrol legkésSbb
az atvételt koveté munkanapon gondoskodni kell.
10.4. Iktatas
A kéz6s 6nkormanyzati hivatal egységes kozponti iktatasi rendszer miikodik.
10.5. A megallapodas hatalya
Jelen megallapodas 2025. janudr 1-jén 1ép hatalyba, és hatirozatlan idSre sz4l.
10.6. A megillapodast koté 6nkorméanyzatok a jelen megallapodas teljesitése soran esetlegesen kialakulé
jogvitaikat elsGsorban békés, targyalasos uton rendezik.
Amennyiben ez nem vezet eredményre, a vita tendezésére kikotik a Zalaegerszegi Torvényszék
kizarélagos hataskorét és illetékességét.

10.7. Jelen megallapodast annak elolvasasat, tartalminak megismerését és megértését kovetden az
onkormanyzatok képvisel6-testiiletei képviseletében eljaré polgarmesterek a képviselt onkormanyzat
akaratival mindenben megegyezGen, annak nevében helybenhagyélag, sajit kez{i alairassal latjak el.

10.8. Jelen megillapodds a melléklettel egyiitt 6 szamozott és Gsszetiizott oldalbdl 4ll, 4 eredeti példinyban
késziilt, valamennyi 6nkormanyzatot és a kéz6s 6nkormanyzati hivatalt 1-1 eredeti példany illet meg.

A megallapodast )
Balatongy6tok Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete 130/2024.(X1.25.) hatirozatival Varvolgy
Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiilete 115/2024.(X1.25.) hatarozatival, hagyta jova.

Balatongyo6rok, 2024. november 29.
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