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KOZERDEKU ADATOK Vonyarcvashegyi Kézts Onkormanyzati Hivatal

1.szam1 melleklet: Kozérdekl adatok megismerésére iranyulé igények
benyujtdsdnak médjai

2.szamu melléklet: Igénybejelent lap a kézérdekil adat megismeréséhez

3.szaml melléklet: Az elektronikus kdzzétételi kitelezettség kialakitasi médjai

4.5z4mu melléklet: Onkormanyzatok 4ltaldnos kozzétételi listaja

A Szabalyzatban haszndlt jogszabalyok roviditésének jegvzéke:

Matv. 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl
Aht. 2011. évi CIXV. térvény az allamhaztartésrol

rd

Avr. 368/2011. Korm. rendelet az dllamhéztartasi tdrvény végrehajtasarsl

Sztv. 2000. évi C. torvény a szamvitelrél
Ahsz. 4/2013. Korm, rendelet az dllamhéztartas szamvitelérél
Bkr. 370/2011. Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé

kontrolirendszerérdl és belsd ellendrzésérol
Kttv. 2011.évi CXCIX. tv. a kzszolgdlati tisztviselokrol

Ltv. 1995.évi LXVI. tv. a koziratokrdl, a kozlevéltirakrél és a
maganlevéltari anyag védelmérdl

Infotv.  2011.évi CXIL tv. az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol
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KOZERDEKU ADATOK Vonyarcvashegyi Kdzas Onkormanyzati Hivatal

I.
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT HATALYA ALA TARTOZO SZERVEZETEK
A szabalyzat hatdlya kiterjed:
1. Az 6nkormdnyzati hivatalt létrehoz6 €s fenntarté dnkormanyzatokra:

— Balatongysrok Kézség Onkormanyzata
— Vonyarcvashegy Nagykozség Onkorméanyzata

2. A létrehozott és fenntartott, 6ndlléan miksds és gazdalkodd kozds dnkorméanyzati
hivatalra:

— Vonyarcvashegyi K6zds Onkormanyzati Hivatal

3. Az dnkormanyzati hivatalt 1étrehozé €s fenntarté dnkormdanyzatok altal alapitott, és
fenntartott, nalléan miikodé alabbi koltségvetési szervekre:
- Bertha Bulcsu Miivelddési Haz és Konyvtar
Miivelddési Haz és Kdnyvtar, Vonyarcvashegy
— Vonyarcvashegyi Nyitnikék Ovoda Intézményfenntarté Térsuls
~  Vonyarcvashegyi Nyitnikék Ovoda

2. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAL:
— Magyarorszag helyi 8nkorményzatairél sz616 2011, évi CXCV. térvény
— Az dllamhéztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény
— Az éllamhaztartasrdl sz6ld torvény végrehajtdsarol sz6lo 368/2011.(XIL31.)
Korményrendelet [ 13.§.(2) h) ]
Az informicids dnrendelkezési jogrol és az informdécidszabadsagrél sz6ld 2011.
évi CXIL torvény [ 28.§.(1); 30.8.(6); 33.§.(1) ]

Kapcsolddo hivatali szabalyozdsok:

A Kozérdekli adatok megismerésének €s nyilvanossdgra hozataldnak rendje
szabdlyzatot az Onkormdnyzati hivatal aldbbiakban felsorolt szabdlyzatokban
megfogalmazott eldirdsokkal Gsszhangban kell alkalmazni:

= Személyi adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

» Informatikai biztonsigi szabalyzat

3. A SZABALYZAT CELJA

Az éllamhaztartdsrol sz6lé torvény végrehajtasar6l szolé 368/2011. (XIL31.)
Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésében foglaltak szerint szabalyozni kell a miikédéshez,
gazdalkodashoz kapcsolddd és pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket, igy - a h) pont szerint - tobbek kozétt a kdzérdekit adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra

hozataldnak rendjét.
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KOZERDEKU ADATOK Vonyarcvashegyi Kozos Onkormanyzati Hivatal

A szabdlyzat alapvetdé célja, hogy meghatirozza a kdzérdeki adatok megismerésére
irAnyuld kérelmek intézésének, tovabbi a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét.

A szabdlyzat célja tovabba:

" a jogszabdlyi el6irasok figyelembevételével elbsegitse a kozérdekli adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését,

* meghatdrozza a kérelem esetén kovetendd eljards menetét, az ligyintézésben
résztvevo személyeket,

= rbgzitse az adatokat megismerni kivdn6 személy, jogait és kotelezettségeit,
valamint

* meghatdrozza az 6nkormanyzati hivatalnak, mint adatszolgaltaténak a jogait és
kételezettségeit,

4. A SZABALYZAT HATALYA

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a 1.1, pontban részletezett koltségvetési szervek
kezelésében 1év0 kozérdekii adatok, kozérdekb6l nyilvanos adatok, valamint a
koztisztviseléinek, kdzalkalmazottainak, munkavallaldinak kozérdekb6l nyilvdnos adata
(tovdbbiakban egylitt: kozérdeklt adat) igénylésénél, tovabbi a koltségvetési szervek
hataskore és illetékessége szerint kezelésében allé kozérdekil adatok kézzétételénél.

IL
ERTELMEZ(O RENDELKEZESEK

E szabalyzat alkalmazasa soran:

Személyes adat:

Az érintettel kapesolatba hozhaté adat — ktildndsen az érintett neve, azonositd jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentdlis, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagra jellemzd ismert —, valamint az abbol levonhaté, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Kdézérdekii adat:
Az 4llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatirozott

egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozé vagy koézfeladatinak ellatdsdval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem es6, barmilyen mdédon vagy formaban régzitett informéacié vagy ismeret.
Fliggetleniil kezelésének modjatol, ondllé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiiléndsen a
hatiskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miik&dést
szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazddlkoddsra, a megkotott szerzOdésekre
vonatkozd adat.
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KOZERDEKU ADATOK Vonyarcvashegyi Kozds Onkorményzati Hivatal

Kizérdekbdl nyilvinos adat:
A kozérdekil adat fogalma ald nem tartozé6 minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

Adatkezeld:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely onélléan vagy mésokkal egytitt az adatok kezelésének céljit meghatérozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetlenill az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Ssszessége. Igy killonssen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tirol4sa,
megvaltoztatisa, felhasznaldsa, tovabbitdsa, nyilvdnosségra hozatala, §sszehangoldsa vagy
bsszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznéldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Adatallomany:
Az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy:
Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az

adatfeldolgozéval.

Adatfelel6s:
Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezden kézzéteendod

kozérdek( adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkozlo:
Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi k6zzé az adatot —

az adatfelel6s dltal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

IIl.
KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGA

1. TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

A L1. pontban részletezett koltségvetési szervek, mint jogszabédlyban meghatrozott
kozfeladatot ell4td szervezetek a feladatkdriikbe tartozoé tigyekben kételesek eldsegiteni és
biztositani a kézvélemény pontos €s gyors t4jékoztatasat.
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KOZERDEKU ADATOK Vonyarcvashegyi K8zbs Onkormanyzati Hivatal

A tdjékoztatisi kitelezettség kiterjed killonésen:

— aszervezet koltségvetésére és annak végrehajtisara,
— az allami vagyon kezelésére,
— akbézpénzek felhasznalaséra és az erre kotott szerzédésekre,

— a piaci szereplék, a maginszervezetek és -személyek részére killénleges vagy
kizarolagos jogok biztositdsira vonatkozdan.

A szervezet rendszeresen, elektronikus viton, vagy mas médon kozzéteszi, tovabba erre
iranyulé igény esetén hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapesolatos legfontosabb
adatokat, igy:

— hataskér,
~ illetékesség,
szervezeti felépités,
— szakmai tevékenység, annak eredményességére is kiterjedd értékelés,
— a birtokaban 1évé adatfajtak, és miikodésérél sz616 jogszabélyok,
— gazdalkodas.

A L1. pontban részletezett koltségvetési szerveknek lehet§vé kell tenni, hogy a szervezet
kezelésében 1évé adatokat barki megismerhesse, kivéve:

— ha az adatot (6rvény alapjan az arra jogosult szerv dllam- vagy szolgalati titokks
nyilvanitotta,

— ha az nemzetkdzi szerz6désbél eredd kitelezettség alapjan mindsftett adat,

— ha a kozérdekli adatok nyilvinossigihoz valé jogot az adatfajtik
meghatarozasiaval — foként birdsdgi vagy kozigazgatdsi hatésigi eljardsra
tekintettel — torvény korldtozza,

— ha az adat a Ptk. 81. § (2) bekezdése alapj4n tizleti titoknak minéstil.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

2. NEM NYILVANQS ADAT

A szervezet feladat- ¢és hataskdrébe tartozd dintés meghozataldra irdnyuld eljaras soran
készitett vagy régzftett, a dontés megalapozdsat szolgdld adat a keletkezésétdl szamitott 10
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a szervezetvezetd hatdskérébe tartozé
ligyek esetén a  szervezetvezetd  engedélyezi. Jogszabdly egyes adatok
megismerhetdségének korlatozdsira a fent meghatdrozottndl rovidebb idétartamot
allapithat meg.

A doéntés megalapozdsat szolgdlé adat megismerésére iranyuld igény tiz éves idétartamon
belill a dontés meghozataldt kdvetden akkor utasithaté el, ha az adat megismerése a
szervezet torvényes miikddésének rendjét vagy feladat- és hataskdrének illetéktelen kiilsé
befolyastél mentes ellatast, igy killdndsen az adatot keletkeztetd 4llaspontjat a dontések
el6készitése soran térténd szabad kifejtését veszélyeztetné,
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KOZERDEKU ADATOK Vonyarcvashegyi Kézbs Onkorményzati Hivatal

IV

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMEBESERE IRANYULO KERELMEK
ELJARASA

1. A KERELEM BENYUJTASA
A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésére vonatkozé eljaris az
igény benytijtisaval indul.
A kozérdek, a kdzérdekbo] nyilvanos adat megismerése irdnt béarki
~ szbban, vagy
— {rasban igényt ny(jthat be.

A szoébeli igények benytjtdsa, torténhet személyesen iigyfélfogadasi id6ben, valamint
telefonon.

Az irasbeli igények benyijtdsa, torténhet személyesen atadva, postai viton levélben,
elektronikus uton e-mail kiilldéssel, illetve faxon tovabbitva.

A L1. pontban részletezett koltségvetési szervek tekintetében a szébeli és az irdsbeli
igények benyujtasi helyeit és lehetdségeit az 1. szdmii melléklet foglalja Sssze.

Az igényld igyfél a kozérdekii adat, a kdzérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére
vonatkoz6 irasbeli igényét a 2. szdmii melléklet szerinti Igénybejelentd lapon teheti meg,

A formanyomtatvanyon régziteni kell:

az igényelt adatok pontos meghatarozasat, leirasat,
— nyilatkozatot arra, hogy az adatokat az igényld
o személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
o masolat készitését igényli, s ekkor a masolatot
* milyen médon kivanja dtvenni (személyesen, postai aton,
* milyen adathordozdén kéri
— amasolat készitésével kapcsolatos koltségekre utalast
~ aszemélyes adatokat, a sziikséges mértékben.

A szoban elbterjesztett kérelmekr6l, amennyiben a tijékoztatds rogtén széban is
megadhatd, feljegyzést kell késziteni. A feljegyzéseket a jegyzonek (intézményvezetdnek)
at kell adni, aki a feljegyzéseket gyljti, majd legaldbb évente 1 alkalommal gondoskodik
azok kiértékelésérol. A kiértékelés alapjan intézkedési javaslatokat tehet arra, hogy mely
adatok, milyen formaban keriiljenek kozzétételre.

Amennyiben a tdjékoztatas szoban azonnal nem teljesithetd az Igénybejelentd lapot kell
alkalmazni.

Az irasban eljuttatott igényeket a jegyzé (intézményvezetd) szdmara haladéktalanul 4t kell
adni.
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KOZERDEKU ADATOK Vonyarcvashegyi Kdz8s Onkorményzati Hivatal

2. A KERELEM TELJESITESE

2.1 Az igények vizsgilata

Az 6nkormanyzati hivatal a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja, a kévetkezd
szempontok szerint:

- tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket az Igénybejelentd lap alapjan
szerepeltetni kell,

— amegismerni kivint adatok kére pontosan meghatirozhat6-e, egyértelmii-e,

— az adatok a koltségvetési szervek kezelésében vannak-e,

A szébeli igényekrdl kidllitott Igénybejelentd lapok tartalmat azok atvételekor ellendrizni
kell legalabb tartalmi szempontok alapjdn, s kérni kell az igyfelet a hidnyossigok
potlasara.

Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus igények vizsgdlata alapjdn megéilapitisra
keriil, hogy azok

nem tartalmazzak az Igénybejelentd lapnak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve
— amegismerni kivnt adatok kére pontosan nem hatérozhaté meg,
az énkormadnyzati hivatal haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni.

Az intézkedések sordn fel kell venni a kapcsolatot az tigyfelekkel, segitséget kell nytjtani
az igény hidnyossdgainak pétlasdra. A kapcsolatfelvétel torténhet kbzvetleniil, ha az tigyfél
személyesen megjelent, illetve postai titon, telefonon, mely soran az iigyfelet fel kell kérni
az egyeztetésre,

Amennyiben az Onkorményzati hivatal tudomasira jut, hogy az igényelt adatok nem a
koltségvetési szervek kezelésében vannak, haladéktalanul megkiildi a kozérdekii adat
megismerésére irdnyuld igényt az illetékes szervnek, s errél egyidejlileg értesiti az tigyfelet
is. Amennyiben az illetékes szerv nem dllapfthatdé meg, az iigyfelet az igény
teljesithetetlenségérdl értesitenti kell.

2.2 A teljesités clokészitése

A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomasra jutast kévetd — legrdvidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal, hogy annak
kozérthetd forméban nem lehet eleget tenni.

A jegyz6, illetve az altala kijelolt személy gondoskodik arrdl, hogy a tartalmi szempontbél
teljes igény vonatkozésaban

megallapitasara kerliljén az, hogy az igényelt adatok az 6nkormanyzati hivatal
melyik csoportjandl, illetve melyik intézménynél, mely munkakért betdltd
dolgozdjanal (tovabbiakban: adatk6z16) talalhatoak, tovabba

— az igényelt adatok beszerzése megtorténjen.
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Az adatk6zl0 a jegyz6 intézkedése alapjan koteles a tovéabbitott igényben szerepld adatokat
legkésdbb 3 napon beliil 4tadni a szerv vezetdjének, vagy az éltala kijelslt személynek.

Az adatkszlb kiteles:

— jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szereplé adatok, illetve az adatok
egy része nem mindsiil kdzérdekl adatnak;

— az igényben szerepld adatokat az adatszolgaltatdsra el6késziteni, és az igényelt
adatokat az igénynek megfeleld forméaban a szerv vezetdje (illetve az &ltala
kijelslt személy) szamdra rendelkezésre bocsatani. E feladatelldtds sordan az
adatkozlo felelds az igényben szereplé adatokat tartalmazé dokumentumok teljes

korliségéért;
- az igény teljesitése céljabdl egyéb dokumentumok beszerzésének
szlikségességérol a jegyzot haladéktalanul tijékoztatni.
A jegyz6 a dokumentumok atvételét kovetben haladéktalanul ellendrzi, hogy

az adatkozl6tél atvett dokumentumok tartalmazzék-e az {ligyfél Altal igényelt
adatokat,

— az adatk6zlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossdgra hozhatd
kézérdeki adatnak mindsiilnek-e,

— az adatkdzlésre Osszedllitott dokumentumok koz6tt van-e olyan, amelyre
vonatkozoan az ligyf¢l nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiildnitetten
kezeli, hogy azok az igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

2.3 Az adatok dtaddsa
Szobeli tajékoztatas:
A széban elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

— az igényld széban kéri a vélaszt, illetve az szdmadra kielégitd,

az igényelt adat a k&ltségvetési szerv honlapjan, vagy més médon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

az igényelt adat a koltségvetési szerv munkatirsainak nevére, beosztisara,
hivatali elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a koltségvetési szerv eljardsdra, hatdskorére, az alkalmazott
jogszabdlyokra vonatkozd 4ltaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban elSterjesztett igény széban nem vélaszolhatdé meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni, és az igényldt tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kézérdekl adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat k&zlésére irdnyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes belsd szervezeti egység
vezetOjéhez vagy a kijelslt dolgozdhoz kell kapesolni.
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Az adatigénylésnek kozértheté formédban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kézfeladatot
ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld 4ltal kivént technikai
eszkozzel, illetve mdodon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban méar elektronikus
forméban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjelélésevel is.

Adatatadas el6készitése:

A jegyzd, vagy az éltala kijelslt személy az adatk$zl6t6l atvett adatokat, illetve az ezekrdl
készitett madsolatokat el6késziti a bemutatésra, atadésra, illetve a megkitldésre.

Az adatokat kozérthetd formdban és az igényld altal kivant technikai.eszkozzel, illetve
modon kell az igényld szamara 4tadésra el6késziteni.

Az adatigénylé jellemzden a kévetkez6 formédban kérheti az adatokat:
~ betekintés (csak bemutatasra kell eldkésziteni a dokumentumokat),

mdsolat kérése (papir alapon is kérheti).

A jegyz0 koteles gondoskodni arrél, hogy az iigyfél 4ltal igényelt adatok adatszolgaltatdsa
soran olyan adatokat ne kozdljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdek(l adatnak. Ennek
érdekében, a kdzérdekil adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely az igényld 4ltal
meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell tenni. A
felismerhetetlenné tétel a meg nem ismerhetd rész letakardssal torténd masoldsdval
torténik.

Az adatok védelmére, a személyes bemutatisra torténd elGkészités sordn is kiemelt
figyelmet kell forditani. A dokumentumok meg nem ismerheté részei takardsarol
megbizhaté médon kell gondoskodni.

Adatdtadas:

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdél vagy dokumentumrészr6l, annak tarolasi
modjato] fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot téroljak.

Ha az iigyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivdnja megismerni, a jegyzd
hatadéktalanul értesiti az tigyfelet az adatszolgaltatds idGpontja egyeztetése, illetve az
adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt kdltségekr6l valé tdjékoztatis céljabol.

A megjelent tigyfél szamara az adatok ataddsa (betekintési lehetOség biztositasa, masolatok
atadasa) csak Ugy lehetséges, ha az iigyfél az Igénybejelentd lapon aldfrasdval az atadds
tényét elismeri, Az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele.

Az Onkormdnyzati hivatalnak, illetve az intézménynek az adatokba torténd betekintéshez
megfeleld kortilményeket kell biztositania.

Hatélyos: 2017, 4prilis 3. — Verzio 2.0 12 /35



KOZERDEKU ADATOK Vonyarcvashegyi K6zos Onkorményzati Hivatal

Ennek érdekében
— kijeldli ki a betekintés helyszinét,
— tajékoztatja az ligyfelet a jogairél és figyelmezteti a kitelességeire,

~ biztositja az Onkormdnyzati hivatal olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az
igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban az tigyfél kérdéseire valaszolni tud,
illetve biztositja az adatigénylésre dtadott dokumentumok biztonsdgat, védelmét.

Az ligyfél joga, hogy:

a szamdra rendelkezésre bocsitott adatokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket
készitsen, jelezze a mésolat készitési igényét,

— a betekintési jogdt iddkorlitozds nélkill — de az Onkormdanyzati hivatal
tigyfélfogaddsi idejét figyelembe véve — szabadon gyakorolja,

— az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az tigyfél kotelessége, hogy
— a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,

a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen.

Az énkorményzati hivatal az adatokrdl készitett masolatok 4tadisa el6tt tdjékoztatja az
tigyfelet a jogairdl, kitelességeirdl.
Az iigyfél joga, hogy:

— aszamdéra masolatként rendelkezésre bocsatott adatokkal szabadon rendelkezzen.
Ennek sorén azokba betekintsen, azokrdl jegyzeteket készitsen, masok szdméra is
megismerhetévé tegye stb.

— az adat-betekintési jog gyakorlasdra kijeldlt helyiséget az adatok eldzetes
attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban kérdéseket
tegyen fel.

Az igyfél kotelessége, hogy az adatokrdl készitett mésolat kiltségét megtéritse.

Ha az lgyfél az adatokat postai tton kivanja megismerni, a jegyzd, illetve az
intézményvezeté az adatszolgéltatdsra eldkészitett adatokat haladéktalanul tovédbbitja a
kivant médon.

Postai Uton torténd adatszolgaltatis esetében, ha az adatszolgaltatds soran koltségtéritést
dllapitottak meg, az adatszolgaltatast postai utdnvéttel kell teljesiteni.
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2.4 Kboltségtérités

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedfen — a kiilén jogszabdlyban elbirt, a szdmviteli politika részeként elkészitett
Onkéltségszamitis rendjére vonatkozd szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést
dllapitunk meg, melynek Osszegér8l az igénylét az igény teljesitését megel6zden
tajekoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcesolatos szdmla kibocsétdsa a kijelolt pénziigyi munkatars feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld mésolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé dltali megfizetését
kévetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arr6l, hogy a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérsl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetSségeirdl az igénylét az
igény kézhezvételét kvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

2.5 Aziigyfél adatainak kezelése

A koltségvetési szerv vezetdje az adatszolgéltatast kdvetSen visszaadja az adatkdzlének az
adatszolgaltatdssal kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

Az Onkormanyzati hivatal a betekintési igényekrol a 2. szdmi melléklet szerinti
Igénybejelentd lapot allit ki. Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja. Az iktatast,
a nyilvantartist gy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatist kovetben az adatigénylé
szem¢lyes adatai haladéktalanul torolhetdek legyenek. A torlés elvégzéséért a jegyzd
tartozik feleldsséggel. A személyes adatok torlési kovetelményétdl csak torvény
rendelkezése alapjan lehet eltérni.

A koltségvetési szervek 4ltal kozzdtett adatok megismerését regiszirdciohoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdek(l adatokhoz t6rténé hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat
ezt kovetden haladéktalanul torélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgdltatis esetén az adatigényld személyazonosité adatai
csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a
koltségek megfizetését kdvetben az igénylé személyes adatait haladéktalanul térdlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdekili adatok igénybejelentt nyomtatvanyan
kiilon rész szolgél a személyes adatok régzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését kdvetden
ezt a — szemeélyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél, és
gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.
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3. A KERELEM TELJESITHETETLENSEGE ESETEN KOGVETENDO ELJARAS

Amennyiben a jegyz6 megdllapitja, hogy az iigyfél altal igényelt adatok nem hozhaték
nyilvdnossédgra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasdrol, annak indokaival, valamint az igénylét e térvény
alapjdn megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl valé tijékoztatdssal egyiitt, 8 napon beliil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte - elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tédjékoztatni kell az igényldt arrdl, hogy — az
igényének nem teljesitése miatt — birdsdghoz fordulhat.

Az clutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokairdl az adatkezeld nyilvéntartdst
vezet.

Az ligyf¢l altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy

~ annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni. A kozérthetd format az
Onkormdényzati hivatalnak kell biztositania,

az igényl6 nem magyar nyeivil s az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett més
nyelven fogalmazta meg.

A jegyzd felelés azért, hogy az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrdl azok
indokairdl évente értesitse.

V.
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELENEK RENDIJE

1. AKOZERDEKU ADATOKRA VONATKOZO TAJEKOZTATASI KOTELEZETTSEG

Az Info tv. 32.§-sa szerint a kozfeladatot ellato szerv a feladatkérébe tartozé tigyekben -
igy killondsen az dllami és 6nkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami
és Onkorményzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsira és az erre kotott
szerzbdésckre, a piaci szerepldk, a magédnszervezetek és -személyek részére kiildnleges
vagy kizardlagos jogok biztositdsira vonatkozdan - kételes elésegiteni és biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL KOTELEZETTSEGE

Az Info tv. 33.§. (1) bekezdése szerint a kételezden kézzéteendd kozérdekii adatokat
internetes honlapon, digitdlis formédban, barki szdmdra, személyazonositis nélkiil,
korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés €s -torzulds nélkiil
kimasolhaté moédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halézati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni. A kozzétett adatok
megismerése személyes adatok kézléséhez nem kothetd.
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A kozfeladatot ellatd szervek az Info tv. 37.§-sa szerinti 4ltaldnos kdzzétételi listiban
meghatarozott adatok elektronikus kézzétételi kotelezettségét valasztasuk szerint sajdt vagy
tarsulasaik éltal kozosen mikddtetett, illetve a feltigyeletilket, szakmai irdnyitdsukat vagy
miikédésiikkel kapcesolatos koordindcidt ellatd szervek éltal fenntartott, valamint az erre a
célra létrehozott kézponti honlapon valo kdzzététellel is eleget tehetnek.

A L1. pontban részletezett koltségvetési szervek tekintetében az elektronikus kozzétételi
kotelezetiségek valasztott €s kialakitott médjait a 3. szdmui melléklet rogziti.

3. KOZZETETELI LISTA

Az Info tv. 37.§. (1) bekezdése hatirozza meg, hogy a koltségvetdsi szerveknek
tevékenységilikhtz kapcsoldddan az Info tv. 1. melléklete szerinti altaldinos kozzétételi
listaban meghatdrozott adatokat kell kdzzétenniiik,

A L1. pontban részletezett 6nkorményzatok tekintetében az eldirt altaldnos kodzzétételi
listat a 4. szdmi melléklet mutatja be. Meghatirozza az egyes adatok biztositasdért, és
frissitéséért felelds személyeket is.

Jogszabaly egyes dgazatokra, a kizfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozéan meghatirozhat
egyéb kbzzéteend6 adatokat (kiildnds kézzétételi lista).

A kbzzétételre kotelezett szerv vezetSje a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosdg vezetbje véleményének kikérése utdn-, valamint jogszabély a kézfeladatot ellatd
szervre, azok irdnyitdsa, feliigyelete ald tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatéllyal tovdbbi kételezben kdzzéteendd adatkdr hatdrozhat meg (egyedi kdzzétételi lista)

4. A KOZZETETELI LISTA ADATAINAK KEZELESE
Kozzététel:
Az adatfelelds a kivint kozzétételt megelézden legaldbb 3 nappal az adatkozls
rendelkezésére bocsatja a kozzétenni kivdnt adatokat, melynek megfeleld formatumra

igazitdsdban segitséget nyujt a kijelslt informatikus. A kozzétételre szant adatokat az e-
mailes levelezd rendszeren keresztiil kell eljuttatni az adatk$zld részére.

A koltségvetési szervek valamennyi dolgozéja felelds azért, hogy a munkakériikhsz
kapcsol6dé kozzétételre koteles adatok az adatkszld részére elkiildésre keriiljenek, és 6k
felelnek a kozzétett k6zérdeki adatok hitelességéért is.

Az adatk6zl6 felel azért, hogy az adatfelelds altal eljuttatott kézzétételre kateles adatok a
megfelel6 idében a honlapra feltdltésre keriiljenek.
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A kijel6lt informatikusnak kell gondoskodnia a kdzzétett adatok mentésérél.

Frissités. helyesbités, eltdvolitas:

A kozérdekt adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval
kapcsolatban az adatk6zlé koteles az esemény bekovetkeztének datumét és idépontjat,
valamint az esemény kivaltdsaban kézremiikd6nek a felhasznélonevét naplézni,

Az adatkdzld a kozzétett adatok fontossigat, idGszerliségét és értelmezhetfségét a
kozzétételt kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

A kozzétett kozérdekii adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valésa esetén,
illetve ilyen kozérdekii adatok feltdrasa esetén az adatkszl6 4llitja el§ a helyesbitett, vagy
frissitett kozérdekii adatokat tartalmazd, kiilén jogszabilyban meghatérozott kdzzétételi
egységeket, és azokat az adatk$zld ismételten kbzzéteszi,

Ha sajat honlapon kozzétett adatot kell eltdvolitani, az adatkézld Altal megjelslt
idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul az adatk$zld koteles intézkedni az adat
eltdvolitisaral.

5. AKOZZETETELLEL KAPCSOLATOS FELADAT- ES HATASKOROK

5.1 Onkormanyzati hivatal vezetdje - Jegyzo
— Megillapitja, és szlikség esetén mddositja a kozzététel szabalyozasat,

— Megallapitja, és szilikség esetén modositia a [.1. pontban részletezett
Onkorményzatok egyedi kdzzétételi listajat.

~ Meghatarozza a szabalyozds végrehajtisdval kapcsolatos egyes munkakori
feladatokat.

~ Elékésziti és koordinalja az Adatk6zldvel kétendd megallapodast.

A kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy
elmulasztisa esetén intézkedik fegyelmi eljirds meginditdsardl, vagy ezt jelzi a
munkaéltatéi jogkor gyakorldjanak. Az éves belsd vizsgilatrol késziilt jelentés
alapjan a szabdlyozdst sziikség szerint modositja.

5.2 Onkorményzati hivatal alkalmazottai

- A koztisztviseldk, munkavéllalék a munkakoriikhéz kapcsolédé koézérdeki
adatokat 6sszegytijtik, és elektronikus formdban eljuttatjdk az Adatkozlo részére
kozzététel céljabol. A koztisztvisel6k, munkavallalok gondoskodnak a kézzétett
adatok aktualizalasarol ¢s frissitésérol.
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5.3 Adatfelelés
— Koordindlja a kdzzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetését.
— Figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését.
— Figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a frissités szlikségességérol.

— Az adatokat eldallitd szervezeti egységek tdjékoztataséra alapozva folyamatosan
ellenérzi a kozzétételi honlapon koézzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatdsagat, a jogszabalyi eléirdsoknak valé megfelelést.

— Elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kdzzétételi egységeket.

5.4 Kijeldlt informatikus
~ Kialakitja a honlap struktirajat, tartalmat és formajat.
— Gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése,
sériilése elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyredllitasardl,

Figyelemmel kiséri az altaldnos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését,
segiti az Adatkozlé megbizottjdnak napi munkajét.

— Folyamatosan ellen6rzi a honlapon k&zzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatosagat.

— A kozzétételi listdknak megfelelden elvégzi az archivalast, biztositja az archiv
allomany elérhetdségét.

5.5 Adatkézlo

— Gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld és kozzétételre atadott adatok
pontos, naprakész és folyamatos kézzétételérol.

A kozzétett adatok pontossagit, idOszerliségét, olvashatésdgit és
értelmezhetdségét folyamatosan figyelemmel kiséri.

— Figyelmezteti az Adatfeleldst a sziikséges adatfrissitésrdl.
- Elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket.

— Elvégzi a kbzzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel vagy eltavolitassal kapcsolatos
naplézasi feladatokat.

6. KOZZETETELI HONLAP KIALAKITASA

A kozzéteendd kézérdeki adatokat és kézérdekbdl nyilvanos adatokat a kdltségvetési szerv
honlapjanak nyitélapjardl kozvetlentl, a , Kozérdekli adatok" hivatkozas alatt elérhet6en

kell kdzzé tenni.
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A kozérdekii adatok kozill kiemelt figyelmet kell forditani az 6nkormanyzatok
gazdalkodasaval, pénziigyi helyzetével kapcsolatos adatokra, ideértve:

— pénziigyi gazdalkodas keretén beliil a kéltségvetés és a zarszamadis,

— a teleptilés fejlesztéséhez kotdd6 Eurépa Unids és allami pénzeszkdzok
(céljellegli miikddési tAmogatisok), fejlesztési tamogatasok,

a kdzpénzek felhasznilasa és az erre kotott szerzddések,

az dnkormanyzatok feladatellatdsa soran kotott szerzddések,
vagyongazddlkoddssal kapcsolatos szerzédések nyilvanossigra hozatalara.

A kdzzétételre szolgalé honlapot uigy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengén latok dltal széles korben hasznalt eszkdzokkel is olvashatd

legyen a joviben.

A kézzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés, megsemmistilés és
sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt elddllitdsa és kdzzététele mas médon nem,
vagy csak ardnytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvéltoztatis, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsigi mdsolatot kell

késziteni.

A kozzétett allomanyok javasolt dlloményformétumai: html, xml, pdf, doc, xls; képeknél
png, jpg, gif. Letdlthetd szovegallomanyoknal elvart a pdf, médosithat6é &lilomanyoknsl a
doc formatum.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsétott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni,
ha a fent felsorolt formdtumok nem alkalmasak vagy csak jelentésen hétranyosabb
feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon inform4ci6é megjelenitésére.
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VL.
ZARO RENDELKEZES

A Kézérdekll adatok megismerésének ¢és nvilvanossagra hozatalanak rendje szabalyzat
2017. aprilis 3. napjan 1ép hatalyba.

Gondoskodni kell arrdl, hogy a szabédlyzatban foglalt eldirdsokat az dnkormaényzati hivatal
és az intézmények érintett munkatarsai megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt
iven alairasukkal igazoljak.

Vonyarcvashegy, 2017. prilis 3.

Bertalanné Dr. Gallé Vera s.k.

Jegyz6
Vonyarcvashegyi Kozos
Onkorményzati Hivatal
Péter Karoly s.k. Biré Rébert s.k.
Polgarmester Polgérmester
Vonyarcvashegy Nagykozség Balatongyorék Kozség
Onkorményzata Onkorményzata
Illésné Major Julianna s.k. Villinyi Eva s.k.
Intézményvezetd Intézményvezetd
Miivelodési Haz és Kdnyvtar, Bertha Bulesu
Vonyarcvashegy Miivelddési Haz és Konyvtar
Péter Karoly s.k. Trezsenyik Zsuzsanna s.k.
Tarsulds Elndke Ovodavezetd
Vonyarcvashegyi Nyitnikék Ovoda Vonyarcvashegyi Nyitnikék
Intézményfenntartd Tarsulds Ovoda
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VL
MELLEKLETEK

1.szdmu melléklet: Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények
benyujtasanak maddjai
2.szamu melléklet: Igénybejelentd lap a kdzérdekil adat megismeréséhez

3.szamu melléklet: Az elektronikus kdzzétételi kotelezettség kialakitssi modjai

4.sz4mi melléklet: Onkormanyzatok 4ltaldnos kézzétételi listdja
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Vonyarcvashegyi Ko76s Onkorményzati Hivatal

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kozérdekii adatok megismerésének és

nyilvanossagra hozatalinak

rendje

szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban fogiaitakat a

munkaveégzesem soran koteles vagyok betartani.

Nev

Beosztas

Kelt

Alairas
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Név

Beosztas

Kelt Alairas
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Név Beosztas Keili Alairas
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Vonyarcvashegyi K6z6s Onkorményzati Hivatal

L. szdmui melléklet

Kézérdekil adatok megismerésére iranyulé igények benytjtasanak médjai

1. Balatongyorik Kizség Onkorményzata - vonatkozdsiban:

Ugyintézés cime:

3L HALATON GHG kS
¥pssu™ R w48,

Telefonszam:

85[516- 8

Fax szdm;:

E-mail eim:

foodﬂomk, @, t-oulineg - fuy

2. Vonyarcvashegy Nagykozség Onkormanyzata - vonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

85 VOhA RCURSRED

ouuwdle u- ki,
Telefonszam:
85[ahg -022
Fax szam:
E-mail ¢im:

’c\'-tiuxhou% @ uo\uﬁwrwul.%. b

3. Vonyarcvashegyi Kozés Onkorméinyzati Hivatal - vonatkozasaban:

Ugyintézés cime:

gHlh VO ARCUASREDA
Vossudle we Rk,

Telefonszam:

83/3&3 -04%

Fax szim:

E-mail cim:

h"ckcum,oo @, uou»ho_cc,umsh-.ﬁ e
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4. Bertha Bulcsi Miivelddési Haz és Konyvtar - vonatkozédsaban:

Ugyintézés cime: 251y BALA™Y 050 koL
KossuMe o, w. AS.
Telefonszam:
83[846- 800
Fax szam:
E-mail cim:
?ocmoro'm @ €-oultue. lun

5. Miivelddési Haz és Kényvtiar, Vonyarevashegy - vonatkozasdban:

Ugyintézés cime: 83 VOINARRILVASHE ¢y
Kowouta %, w Ris-
Telefonszam: 92 { Hh3 — 08
Fax szam:
E-mail cim: Hiva h(bf @ WWU&‘% N7

6. Vonyarcvashegyi Nyitnikék Ovoda - vonatkoz4saban:

Ugyintézés cime: 8hlh VOMARCURSHE
Kossude 86, u. hik.
Telefonszam:
S:b[ahs ~ 02
Fax szam:
E-mail cim: ’h'&k&,h&f @ UOUJ-‘JQ(LUM% RIre

Hatélyos: 2017. 4prilis 3. — Verzi6 2.0 26 /35



KOZERDEKU ADATOK Vonyarcvashegyi K6zis Onkormdnyzati Hivatal

2. szdmii melléklet

IGENYBEJELENTO LAP

a kézérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekli adat meghatarozasa, leirdsa:

..................................................................................................................
.................................................................................................................
R e N N L L L R L L T T T

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informéciok: ([-ba tett x jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
[} személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
0 szem¢lyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és mésolatot is kérek,
{1 csak masolat forméjaban igénylem és a mdsolat

[l papir alapu legyen

(1 szamitégépes adathordozd legyen

O floppy legyen

0 CD legyen

U PenDrive legyen (kérelmez6 aital biztositott)

O elektronikus levél legyen
A madsolatot (papir és szimitégépes adathordozd esetén)

LI személyesen kivanom 4tvenni

[] postai tGton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idGpontja: ........cocoiiiiiiiiii e
b) Adatkdzlés id&pontja: ....o.iiiiiiiiii,
c) Adat elokészitd megnevezeése: .....ooovviviiiiiiininnnn,
d) A felmeriilt k6ltség Gsszege: ........oovvvvviiiinninnnnnn..
e) Elutasitds esetén az elutasitds oka: ..........co.cooiiiiiiiiiiiiii

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A szem¢lyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgdltatds nem
lett teljesitve. Az adatszolgdltatist kivetden ezt a részt le kell vigni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

<

Levelezeési Cim: ..ooiviii e e e eaaa

Telefonszam: ...ccvvvvvviiiiiiiiiiiiiii s, ,E-mailcim: ...
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3. szdnui melléklet

Az elektronikus kézzétételi kotelezettség kialakitasi médjai

1. Balatongyérik Kizség Onkorményzata - vonatkozasaban:

(6nkormanyzatok)

baloatowhorols .hu
lérhetdséoe: WWW, h .
Kozzétételi | © rnetoseee
honlap .
lizemeltet§je:
Adatfelelgs szervezet:
megnevezese: . "
& Ugyintézo:
szervezet:
Adatkédzlé ligyintéz6:
megnevezése:
& szolgdltatoval kotott
szerz6dés kelte,
érvényessége:

2. Vonyarcvashegy Nagykizség Onkorméinyzata - vonatkozaséban:

sz oo rcua g ha
1 : WWW i
Kozzétételi elérhetdsége ig
honiap lizemeltetdje:
szervezet:
Adatfelelds
megnevezése: s a
en tgymtézo:
szervezet:
Adatkizlé ligyintézg:
megnevezeése:
g szolgéltatdval kotott
szerz6dés kelte,
érvényessége:
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4. szamii melléklet

Onkorményzatok altaldnos kdzzétételi listaja
(2011, évi CXIL. térvény - 1. melléklet)

1. SZERVEZETI, SZEMELYZETI ADATOK

elérhetfsége

Adat Frissités Megbrzés Adatszolgiltatas
felelGse

A kozfeladatot elldtd szerv hivatalos neve, A viéltozdsokat Az el6z5 allapot iy
székhelye, postai cime, telefon- és kdvetben azonnal torlendd Ol
telefaxszama, elektronikus levélcime, R}PLMS‘.
honlapja, tigyfélszolgdlatanak elérhetdségei
A kozfeladatot elldto szerv szervezeti A valtozasokat Az el6zd allapot
felépitése szervezeti egységek kdvetben azonnal torlendd tesdiiloh
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek Ybfuru.ux
feladatai
A kozfeladatot ellat6 szerv vezetSinek és az | A valtozésokat Az elbz6 éllapot feses
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, |kdvetden azonnal torlendé Sy
beosztisa, elérhetosége (telefon- és %w
telefaxszdma, elektronikus levélcime)
A szervezeten beliil illetékes A véltozdsokat Az elbzb dllapot
ligyfélkapesolati vezetd ncve, elérhetbsége | kvetden azonnal tdrlendd
(telefon- ¢s telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az tigyfélfogaddsi rend
Testilleti szerv esetén a testiilet 1étszdma, A véltozasokat Az el6z6 éllapot teshido b
Osszetétele, tagjainak neve, beosztisa, kévetben azonnal torlendd

[ YN

A kbzfeladatot ellato szerv iranyitdsa, A vialtozasokat Az el6z6 allapot 1

felligyelete vagy ellenérzése alatt 4ll6, vagy |kovetden azonnal évig archfvamban

alérendeltségében mitkodéd mas kdzfeladatot tartisdval

ellat6 szervek megnevezése, ¢s 1. pontban

meghatérozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi A viltozasokat Az ¢l6zd allapot 1

tulajdondban all6, illetve részvételével kivetben azonnal évig archivumban pdu,w:%
miikddd gazdilkodd szervezet neve, tartasdval N ;
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- U %Mdm
€s telefaxszama, elektronikus levéleime),

tevékenységi kire, képviseldjének neve, a

kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott A viltozdsokat Az elbz6 4llapot 1 N e
kézalapitvianyok neve, székhelye, kdvetden azonnal évig archivumban W‘“‘Mﬁh’ 1
elérhetdsége (postai cime, telefon- és tartasdval ug‘\ﬂ‘ adaD
telefaxszdma, elektronikus levélcime), alapitd

okirata, kezel8 szervének tagjai
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Adat Frissités Megbrzés Ad“‘:‘;‘;ﬁﬂm‘“
9. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A véltozisokat Az eldz6 allapot 1 .
kéltségvetési szerv neve, székhelye, a kovetben azonnal évig archivumban wo %“\?Ud'f b
koltségvetési szervet alapito jogszabaly tartdsdval K/{(’ A
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetsége, miksdési
engedélye
10.| A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott A viltozédsokat Az elbzd éllapot 1
lapok neve, a szerkesztdség ¢s kiad6 neve és | kisvetben azonnal évig archivumban
cime, valamint a f6szerkesztd neve tartdsdval
11.| A kizfeladatot elléts szerv felettes, illetve A véltozasokat Az el6zb allapot 1
felligyeleti szervének, hatosdgi déntései kivetben azonnal évig archivumban
tekintetében a fellebbezés elbiralasdra tartdsdval
jogosult szervnek, ennek hidnydban a
kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorlé szervnek az 1. pontban
meghatdrozott adatai
IL. TEVEKENYSEGRE, MUKODESRE VONATKOZO ADATOK
Adat Frissités Megdrzés Adat:;::ggltatés
1. | A kozfeladatot ellaté szerv feladatét, A viltozdsokat Az el6z6 éllapot 1
hatdskdrét és alaptevékenységét meghatarozd, ’kﬁvetﬁen azonnal évig archivumban Lo chi ks
a szervre vonatkozo alapvetd jogszabilyok, tartisdval
kdzjogi szervezetszabdlyozo eszktzik, K’J”“w
valamint a szervezeti és mitktdési
szabdlyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsigi szabalyzat hatilyos és teljes
szdvege
2. | Az orszégos illetékességli szervek, valamint a | A véaltozdsokat Az el6zb allapot
fovérosi és megyei kormanyhivatal esetében a | kdvetden azonnal | térlend
kdzfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérbl szold tajékoztatd magyar és
angol nyelven
3. | A helyi 6nkorményzat dnként vallalt Negyedévente Az el6z6 allapot 1 HAL bk
feladatai évig archivumban
tartdséval rferc
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Adat

Frissités

Megorzés

Adatszolgiltatas
felelése

Allamigazgatasi, snkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tgyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hatdskdrrel rendelkez6
szerv megnevezése, hatiskor gyakorldsanak
Atruhézdsa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi terlilete, az
igyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgdltatasi dijak) meghatirozisa, alapvetd
eljdrisi szabalyok, az eljardst megindfté irat
benytjtisanak maddja (helye, ideje),
ligyfélfogadds ideje, az ligyintézés hatdrideje
(elintézesi, fellebbezési hatiridd), az tgvek
intézését segitd itmutatdk, az iigymenetre
vonatkozo tijékoztatas €s az ligyintézéshez
hasznélt letdlthetd formanyomtatvdnyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idépontfoglalds, az tgytipusokhoz
kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatds az ligyfelet megilletd jogokrdl és
az Ugyfelet terheld kotelezettségekr6l

A viéltozisokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot elldté szerv dltal nyajtott vagy
koltségvetésébsl finanszirozott
kozszolgiltatisok megnevezése, tartalma, a
kozszolgiltatisok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, az
abbél adott kedvezmények

A viltozdsokat
kdvetben azonnal

Az ¢l6z0 allapot 1
évig archivumban
tartisdval

A kézfeladatot ellatd szerv ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvdntartisok leiré
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kire, az
adatok forrisa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitéltendd kérddiv), az adatvédelmi
nyilvéntartdsba bejelentendt
nyilvantartasoknak az e tdrvény szerinti
azonositd adatai; a ktzfeladatot ell4to szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
mddja, a misolatkészités kiltségei

A viltozdsokat
kéivetben azonnal

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban
tartasdval

A kézfeladatot ellatd szerv nyilvinos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozziférés
mddja, a kiadvény ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1
évig archivumban
tartdsdval

teshitug
1 T3V

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az dllampolgari kzremikddés
(véleményezés) modja, eljardsi szabalyai, a
testiileti szerv liléseinek helye, ideje, tovibba
nyilvanossaga, dontései, ilésének
jegyzbkényvei, illetve dsszefoglaloi; a
testilleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korldtozza

A viltozdsokat
kévetéen azonnal

Az el626 4llapot 1
évig archivumban
tartdsaval
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9. | A torvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltérd Az eléz6 dllapot 1
jogszabilytervezetek és kapcsolddé rendelkezése évig archivumban {e. NURY
dokumentumok; a helyi tnkormanyzat hidnyéban a tartdsaval
képviseld-testilletének nyilvinos iilésére benytijtis id&pontjdt FUXLKM.
benyijtott eléterjeszéések a benyiijts kdvetden azonnal
idépontjéatsl
10. | A kozfeladatot ellato szerv dltal kdzzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig .
hirdetmények, kbzlemények archivumban s b
tartdséval o
11.| A kdzfeladatot ell&té szerv Altal kiirt Folyamatosan Az eldzd Allapot 1 T
palyizatok szakmai leirdsa, azok évig archivumban pelyseh
eredményei és indokoldsuk tartdsdval "‘4’9“”\
12.| A kbzfeladatot eltétd szervnél végzett A vizsgilatrol sz6ld | Az eldzb 4llapot 1
alaptevékenységgel kapcsolatos jelentés évig archivumban Pdw%
vizsgilatok, ellendrzések nyilvanos megismerését tartdsdval ey LS
megdllapitdsai kovetben %
haladéktalanul
13.| A kbzérdekii adatok megismerésére Negyedévente Az el6zb allapot
iranyuld igények intézésének rendje, az ttirlendd o Wy
illetékes szervezeti egység neve, elérhetisége, R«&Lm
s ahol kijeldlésre kertil, az adatvédelmi
felelés, vagy az informécids jogokkal
foglalkozd személy neve
14.| A kdzfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az elfzf allapot 1
vonatkozd, jogszabidlyon alapulé statisztikai évig archivumban
adatgyiijtés eredményei, id6beli valtozasuk tartadsdval
5. A kdzérdekfi adatokkal kapcsolatos kitelezd | Negyedévente Az el6zb allapot 1
statisztikai adatszolgiltatas adott szervre évig archivumban
vonatkozd adatai tartdséval
16, | Azon kbzérdekii adatok hasznositdsdra Negyedévente Az eldzd dllapot 1
irdnyuld szerzédések listdja, amelyekben a évig archivumban
kozfeladatot elldtd szerv az egyik szerzddé fél tartdsdval
17.1 A kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében lévé | A valtozésokat Az el6zb allapot 1
kozérdekil adatok felhasznildséra, kévetden azonnal évig archivumban
hasznositisira vonatkozé 4ltaldnos szerz8dési tartdsaval
feltételek
18. | A kdzfeladatot ellat6 szervre vonatkozd A viltozasokat Az eldzé éllapot
kitldnds és egyedi kizzétételi lista kévetben azonnal torlendd
19. | A kbzfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, | A véltozdsokat Az ¢l6zd allapot 1
a kozadatok djrahasznositisardl sz616 trvény | kdvetd 15 napon évig archivumban
szerint jrahasznositds céljara elérhetd beliil tartdsdval
kizadatok listdja, valamint azok
rendelkezésre 4116 formétuma
20. |a 19. sor szerinti kiizadatok i A véltozésokat Az elbéz6 allapot
tijrahasznositiasira vonatkozé ltalinos kovetd 15 napon torlendd
szerzddési feltételek elektronikusan beliil
szerkeszthetd valtozata
Hatélyos: 2017. dprilis 3. — Verzi6 2.0 32 /35




KOZERDEKU ADATOK Vonyarcvashegyi Kozés Onkorményzati Hivatal
Adat Frissités Megdrzés Adatszolgiltatas
felelése
21.| A 19. sor szerinti kézadatok iijrahasznositds | A valtozisokat Az el6z8 allapot
c€ljabol torténd rendelkezésre bocsatasért kovetd 15 napon tirlendd
fizetendd dijak altalinos jegyzéke beliil
22. | A kdzadatok Gjrahasznosftasiarél sz616 A viltozasokat Az elbzé dllapot
torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas kévetd 15 napon térlendd
belil
23.| A kozfeladatot ellaté szerv ltal megktditt, a | A viltozdsokat Az el6z6 allapot
kéizadatok Gjrahasznositisarél sz61o kévet6 15 napon torlendd
térvény szerint kotitt kizdrélagos jogot beliil
biztosité megallapodasok szerz6dé feleinek
megjeldlése, a kizdrélagossag idétartaménak,
tirgydnak, valamint a megallapodds egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése
ITI. GAZDALKODASI ADATOK
Adat Frissités Megdrzés Adatszolgiltatds
feleldse
1. | A kézfeladatot ellaté szerv éves A viltozasokat A kozzétételt kbvetd 3 \
kiltségvetése, szamviteli térvény szerint kévetden azonnal 10 évig ko Sﬁd ho
beszamoléja vagy éves koliségvetés PR,
beszamoloja
2. | A kozfeladatot ellaté szervnél Negyedévente A kiilén '
foglalkoztatottak Iétszimdra ¢s személyi Jjogszabdlyban odo »h.
juttatasaira vonatkozo dsszesitett adatok, meghatéarozott ideig, . -
illetve tsszesitve a vezetOk és vezetd de legalabb 1 évig u “H“"’kh )
tisztségviselbk illetménye, munkabére, és archivumban
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, tartdsaval
az egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatdsok
fajtija s mértcke bsszesitve
3. | A kozfeladatot ell4td szerv dltal nydjtott, az | A dontés A kbzzétételt kdvetd
allamhéztartasrol sz6l6 térvény szerinti meghozataldt kévetd | 5 évig kﬂjusér el
kéltségvetési timogatasok hatvanadik napig

kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljéra, Osszegére, tovabba a tdmogatisi
program megvalositdsi helyére vonatkoz
adatok, kivéve, ha a kizzététel eléit a
kitltségvetési timogatast visszavonjik vagy
arrdl a kedvezményezett lemond
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Vonyarcvashegyi Kbzts Onkorményzati Hivatal

Adat

Frissités

Megérzés

Adatszolgiltatis
felelGse

Az dllamhaztartas pénzeszkdzei
felhasznéldsdval, az dllamhaztartdshoz tartozd
vagyonnal térténd gazdilkodéssal dsszefllggt,
dtmillié forintot elérd vagy azt meghaladé
ért€ké drubeszerzésre, épitési beruhizasra,
szolgdltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni értékl jog 4tad4sdra,
valamint koncesszidba adésra vonatkozd
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést kot felek neve, a szerzidés
értéke, hatirozott id6re kotdtt szerzbdés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok viltozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil Ssszefliggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A szerzidés értéke alatt a szerz8dés targyédért
kikotatt - dltaldnos forgalmi adé nélkil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kozill a magasabb
dsszeget kell figyelembe venni, Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott - szerzddéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szdmitott dsszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerzOdo féllel kotott azonos targyl
szerzddések értékét egybe kell szdmitani

A dontés
meghozatalat kvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kivetd
5 évig

kéﬁ&%uﬁa
P SN

A Koncesszi6rdl sz616 térvényben
meghatirozott nyilvinos adatok (pélyazati
kiirasok, palydzok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetOk, pilydzat eredménye)

Negyedévente

A killén
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartdsdval

A kozfeladatot ellatéd szerv ltal nem
alapfeladatai ellitdsdra (igy killondsen
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellitottjai
oktatasi, kulturélis, szocidlis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tAmogatésara, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal tsszefliggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilén
jogszabidlyban
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archfvumban
tartdsdval

K uiﬁfﬂ:k‘g-.‘
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Adat Frissités Megbrzés Adatszolgéltatis
felel6se
Az Eurdpai Uni6 tdmogatisaval Negyedévente Legaldbb 1 évig Syt
megvalbsulé fejlesztések leirdsa, az azokra archivumban "Q’hu"'o Y
vonatkoz6 szerzddések tartésdval K M0
Kiozbeszerzési informiciok (éves terv, Negyedévente Legaldbb 1 évig ¢!
Usszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a archivamban nf‘ (b
megkdtitt szerz0désekrol) tartdsdval u %ka w0
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