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* AKézszféra Allasportalja

Vonyarcvashegyi Kézos Onkormanyzati Hivatal

a kbzszolgalati tisztvisel6krél szolé 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Vonyarcvashegyi Kézés Onkormanyzati Hivatal

testiileti referens

munkakédr betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozott idejli 2025. junius 15. ~ig tartd kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Zala megye, 8314 Vonyarcvashegy, Kossuth L. utca 42.
A munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:
1. melléklet 14. Hatosagi feladatkor
A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Titkarsagi, iratkezeleési feladatok végzése, iktatds, postazas, irattarozas. A képviselé-testilleti és a bizottsagi (ilések
jegyzGkonyveinek vezetése, a hatarozatok és a rendeletek nyilvantartasa. Statisztikai adatszolgaltatasok elkészitése,
nyilvantartasok vezetése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kdzszolgalati tisztvisel6krl szolo 2011. évi CXCIX. tSrvény
rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

»  Magyar allampolgarsag,

»  Cselekviképesség,

»  Bintetlen eléélet,

«  Kozépiskola/gimnazium,

«  Felhasznaléi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
» B kategdrias jogositvany,

«  Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:
. Féiskola,
«  Neémet nyelvbél nyelvvizsga, tarsalgasi szint(i nyelvtudas,
+  Angol nyelvbél nyelvvizsga, tarsalgasi szintli nyelvtudas,
. Felhasznaldi szinti ASP dnkormanyzati rendszer ismerete
«  Koézigazgatasi gyakorlat

Elvart kompetenciak:
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. Kivalo szintli 6nalld, preciz, felelésségteljes munkavégzés,
«  Kivalo szintl egyuttmikodé képesség,
= Terhelhetdség, elhivatottsag,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

» 90 napnal nem régebbi erkdicsi bizonyitvany, ennek hianyaban annak megkérésérél szol6 igazolas

. Képesitést igazold okiratok masolata

+  Apalyazo hozzjjarulasa a személyes adatainak a kezeléshez

= Nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazoval szemben alkalmazasa esetén kizaro ok, illetve Gsszeférhetetienségi

korilmény nem all fenn
*  Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palyazo nem all hivatalvesztés fegyelmi biintetés hatalya alatt
= Szakmai Onéletrajz a 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelel alapjan

A munkakoér betdlthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2023. aprilis 1. napjatdl tolthet6 be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023. februar 20.

A palyazatok benyujtasanak modja:
»  Elektronikus uton dr. Tliske Rébertné jegyzo részére a jegyzo@vonyarcvashegy.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazatokat a jegyzd biralja el, nevezi ki és, gyakorolja a munkaltatoi jogokat A kinevezéskor a munkaltaté 6 honap probaidét kot
ki. A palyazat kiirdja fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. februar 28.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
*  www.vonyarcvashegy.hu - 2023. januar 31.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2023. februar 4.

A palyazati kiiras kdzzétevéje a Miniszterelntki Kormanyiroda. A palyazati kiirds a kdzigazgatasi szerv altal a Miniszterelndki
Kormanyiroda részére megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartaimaért a palyazatot kiiré szerv felel.

https://kozigallas.gov.hu/pages/jobviewer.aspx?ID=il3g4pfnc7 2/2



