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I. Bevezetés

Az 6nkormanyzati ASP rendszert igénybe vevd telepiilések az Onkormanyzati Hivatali
Portalon keresztiil (tovabbiakban: OHP) biztositjak tigyfeleik szamara az elektronikus
ligyintézéshez szilikséges szolgaltatasokat. A tovabbiakban bemutatjuk a szolgaltatas
altalanos elemeit, igénybevételének feltételeit.

Az OHP elérheto
e az alabbi cimek barmelyikén
https://ohp.asp.lgov.hu
https://eonkormanyzat.gov.hu
https://e-onkormanyzat.gov.hu

o illetve az 6nkormanyzat honlapjan talalhatd, alabbi bannerre kattintva

@ 2 v . -
k Intézze ugyeit elektronikusan!

ingvirési ueabision

Az OHP miikodésérsl részletes leiras talalhaté a TAJEKOZTATO A PORTALROL
meniliben. Az OHP hasznalatdhoz csak bongészéprogramra és internet hozzaférésre van
szlikség, a portal és szolgaltatasai hasznalata egyéb alkalmazas telepitését nem igényli. A
bongész6 bedllitasainal engedélyezni kell a felugr6 ablakok és a cookie-k (siitik)
hasznalatat. A technikai feltételekrdl bévebben az OHP lablécébdl elérhetd Technikai
ajanlas-ban olvashat.

Az OHP-portal barki szamara elérhet6, egyes funkciok szabadon hasznalhatok, mas
funkciék azonban bejelentkezéshez kotottek.

Bejelentkezés nélkiil igénybe veheto funkciok:
e Onkormanyzat-keresés
e Urlapok online kitdltése bekiildés nélkiil

Bejelentkezéshez kotott (online) funkcidk:
e Elektronikus Girlap bekiildése
e Mentett (irlapok elérése és megnyitasa
e Ugykovetés
o Addbegyenleg-lekérdezés
e Sajat onkormanyzatok listaja

Az online igyintézéshez a felhasznalonak rendelkeznie Kkell elektronikus
azonositasra alkalmas azonositéval (iigyfélkapus regisztracioval, e-személyivel,
vagy részleges kodu telefonos azonositassal) , értesitési tarhellyel, valamint nem
lehet tiltott az Elektronikus iigyintézésre vonatkoz6 alap rendelkezése a
Rendelkezési Nyilvantartasban (https://rendelkezes.gov.hu/). Ezek mellett az els6



belépéskor a KAU! azonositast kovetéen el kell fogadnia az Altaldnos Szerzddési
Feltételeket (tovabbiakban: ASZF). Ezzel automatikusan létrejon az ASP elektronikus
ugyfél felhasznaloi fiok.

Ugyfélkapu regisztraciéval kapcsolatban az alabbi elérhetdségen tajékozodhat:
https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/regisztracio

Tarhellyel nem rendelkez6 tigyfelek tarhely igénylésiiket az alabbi elérhetdségen
intézhetik:
https://tarhely.gov.hu/igenyles/

Tovabbi informaci6 a Rendelkezési Nyilvantartasrdél az alabbi elérhet6ségen taldlhato:
https://rendelkezes.gov.hu/rny-public/.

II. Elektronikus iigyintézésre kotelezettek

Az elektronikus ligyintézés szolgaltatasai minden Ugyfél szamara elérheték, azonban
az elektronikus tligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szo6lo6
2015. évi CCXXII. torvény (tovabbiakban Eiisztv) 9. § (1) bekezdése alapjan a 2.§ (1)
bekezdés szerinti ligy tekintetében elektronikus iigyintézésre kotelezettek:

a) az ugyfélként eljaro
aa) gazdalkodo szervezet,
ab) allam,
ac) onkormanyzat,
ad) koltségvetési szerv,
ae) ligyész,
af) jegyzo,
ag) koztestiilet,
ah) az ac)-ag) alpontok hatalya ala nem tartozo egyéb kozigazgatasi hatdsag,
valamint
b) az ligyfél jogi képviseldje.

Az elektronikus Ulgyintézés részletszabalyairdl szél6 451/2016. (XI1.19) Korm. rend.
(tovabbiakban: E-ligyintézési rendelet) 89.§ szerint a gazdalkodé szervezetek
elektronikus kapcsolattartdsara szolgalé biztonsagos kézbesitési szolgaltatdsi cime a
Cégkapu. A Cégkapun keresztiil torténd ligyintézés alél 2018. december 31-dik napjaig
adouigyekben felmentést kaptak a gazdalkodo szervezetek (Etlisztv. 108. § (6a)(6b)).

FONTOS!
2019. januar 1. napjatol, az addiigyek elektronikus intézésére kizarolag a Cégkapu
hasznalhat6 az egyéni vallalkozok és hivatali tarhellyel rendelkezok Kivételével.

1 A KAU (Kdzponti Azonositasi Ugynok) szolgaltatds biztositja a Kormany &ltal kotelez6en nydujtott
elektronikus azonositdsi szolgaltatdsokat, mint az ligyfélkapu, az e-személyi igazolvannyal t6rténé azonositas,
vagy a részleges kodu telefonos azonositas. Tovabbi részletek a KAU bejelentkezéskor a Jogok és feltételek
menlben a Teljeskord Ugyfélazonositdsi Szolgaltatdsok - Altaldnos Szerzdési Feltételek-nél olvashatdk.




A Cégkapu létrehozasara szolgaldé regisztraciés alkalmazasrél, valamint a létrejott
Cégkapuval kapcsolatos adminisztracios beallitasok elvégzésérol a

https://segitseg.magyarorszag.hu/segitseg/cegkapu.html oldalon taldlhaté felhasznal6i
leirasokban olvashat részletes tajékoztatast.



II1. Portal szolgaltatasok

1. UGYINDITAS

Az UGYINDITAS meniiben az énkormanyzat altal kézzétett tirlapok tolthetSk ki. A helyi
adokrol szoldo 1990. évi C. torvény és a helyi addézast szabalyozé Onkormanyzati
rendelet(ek) alapjan az o6nkormanyzati adoéhatosag altal rendszeresitett
bevallasi/bejelentkezési nyomtatvanyok az OHP portdlon az f(rlap keresében az
'Adéuigy’ agazat alatt érhetdk el.

Az OHP portidlon megjelend Urlapokat az dnkormdanyzat teszi kozzé a portalon. A
elintézni kivant tiggyel kapcsolatos nyomtatvanyt az {rlap keresé szolgaltatas
hasznalataval az adott 6nkormanyzatnal tudja kivalasztani. Amennyiben nem talal az
ligyhoz tartoz6 nyomtatvanyt, beadvanyat az e-Papir szolgaltatdson Kkeresztiil
terjesztheti be az illetékes 6nkormanyzat szamara.

1.1. Ugyinditas (6nkormanyzat keres6, bejelentkezés, tirlap keres6)

ON KORMANYZAT KERE56 Az ugyinditashoz ki kell
valasztani az érintett
Az Ugyintezes megkezdeésehez, kerjik, valassza ki ait a telep(lest vagy Bnkormanyzatot, amelynel Dgyeit Intézni

telepiilést a keres6 mezdben,
majd a megjelend listdban a

kivinja

mja meg a KIVALASZT gombot, igy a jelenlegi bejelentkezés

t ankormanyz epye alapértelmerattd, 1A A 3
R g e teleptilés nevére Kkattintva a
" gombra. Figyelem! Az alapértelmezett stitusz nem a jeldlés utdn, hanem
bejelentkezéskor lép érvényre 4 : L) .
gomb megriyornasival a SAJAT ONKORMANYZATOK list3jara kedvencként vehet fel dnkormanyzatokat. kereso alatt meg] elenlk'

TELEPUILES:

- Teleptilés teljes neve

- Csillag jel 2

- ALAPERTELMEZETTE TESZ
- KIVALASZT gombok

Gomb LEKERDEZES

Gombosszeg

ONKORMANYZAT NEVE:

i 0

A KIVALASZT gomb

megnyomasaval a
TELEPOLES: narancssarga cimsorban
® Gomba megjelenik a  kivalasztott
onkormanyzat neve, illetve
ONKORMANYZAT NEVE: .

— megjelennek az adott
onkormanyzatnal elérheto,
alabbi képernyOkép

GOMBA KOZSEG ONKORMANYZATA kiVégéSOIl lathato
elektronikus ugyintézési
szolgaltatasok.

2 Csillagjel szerepe: A jel6lt 6nkormanyzat sajat 6nkormanyzatok kozé torténd felvételére szolgal.



Kérjen ta|ékoziatdst a kivalasziott A szolgaltatas hasznalataval lehetdsége van Elektronikus Grlap kitdltésével és

teleptilésnél folyamatban levd, az On, vagy az On altal képviselt addzd egy bekiildésével lgyet indithat a kivalasztott

elektronikusan inditott Ggyének dgyintézési kivalasztott ankormanyzati adéhatasaghoz telepiilésnél. Inditsa el a szolgaltatast, majd

dllapotaral. A szolgéltatas tartozo helyi adoegyenlegének valassza ki az Ogytipust, amelyet intézni

igénybevételéhez elektronikus lekérdezésére. A szolgaltatas szeretne, Az Grlap elektronikus

azonositas szikséges!... igénybevételéhez elektronikus bekiildése elektronikus azonositast
azonositds szlkséges!... kévetden lehetséges!...

UGYKOVETES ADOEGYENLEG LEKERDEZES UGYINDITAS

FONTOS!

Az iligyinditasra Kkattintva az ftrlap kitolthet6, és lementheté a szamitogépre,
illetve sziikség esetén kinyomtathatd, azonban az {rlap bejelentkezés nélkiil
elektronikusan nem kiildhetd be!

Az online tgyinditdshoz (elektronikus bekiildéséhez) sziikség van a felhasznalé
elektronikus azonositasara, illetve elsé alkalommal az ASZF elfogadasara is. Ehhez a
jobb fels6é sarokban talalhaté # °9€*"™*<*s gomb hasznalataval be Kell jelentkezni
még az lrlap Kitoltését megel6zden.

& e

Gagyinténés szabadon

i

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK —
AZONOSITAS

ELEK TRONIKUS SZEMELY IGAZOLVANY

TELEFONOS AZONOSITAS

BEJELENTKEZES

Aronositas megszakitiza

Azonositis magszakitasa

Meég nem regisztralt?

Effelejtett jolszd

Az elektronikus azonositast kovetéen az OHP jobb fels6 sarkaban megjelenik a
Bejelentkezve szoveg és a felhasznal6 neve.

Amennyiben az ASZF elfogad4sa mar korabban megtortént, a felhasznalé neve melletti
nyilra kattintva a kdvetkez6 funkciok jelennek meg:

e Felhasznaloi fiok torlése
o Kijelentkezés

Az UGYINDITAS meniiben ki kell valasztani az eljaras modjat (szerepkorok leirasat lasd.
1.2 fejezet), illetve a hasznalni kivant (irlapot. A bekiildeni kivant {rlap kivalasztasahoz
Osszetett kereso feliilet all rendelkezésre.



Amennyiben az eljaras moédja Kkivalasztasra keriilt, az URLAP KERESO minden
mez6jének alapértelemezett (iires) helyzetében az gombra kattintva megjelenik a
kivalasztott onkormanyzat altal publikalt minden {rlap.

Az URLAP KERESO szabadszoveges mezdjében az (irlapok cimében szovegrészletre
torténd keresésre van lehet6ség. A megjelen6 legordiilé meniiben szerepld ‘talalatok’
barmely elemét ki lehet valasztani a cimre kattintva vagy az EEEEEEEN hasznalataval a
teljes talalati lista megjelenik a keresés alatt.

URLAP KERESO
parl
Helyi ipariizési add bevallas, llandé Jellegl ipar(izési tevékenység, 2013 évre
Helyl ipariizési add bevallds, 3llandd jellegl ipar(zés tevékenység, 2014 éyre

Helyl ipariizési add bevallas, dllandd jellegl iparizési tevékenység, 2015, évre

Helyl ipariizési add bevallas, dllandd jellegl ippedsdisitauilanusia an1c

Helyi ipariizési add bevallas, dllando jellegd ip) ORLAP KERESS
Helyl ipariizési add bevallas, dllandé fellegd ip) par

| Helyl ipariizési add bevallas, dllandé jellegd ip

AGAZAT OGYTiPUS
Helyi ipariizési add bevallas, ideiglenes Jellegl 7
Minden agazat X Minden Ogytipus
Helyi ipariizési addeldleg-kiegészités bevallas
Urlapok listja (12) o

HELYI IPARUZESI ADO BEVALLAS, IDEIGLENES JELLEGU IPARUZESI TEVEKENYSEG

B ONMLINE KITOLTES @ KITOLTESI DTN ] [A ORLAP ELONEZET

HELYI IPARUZESI ADO BEVALLAS, ALLANDO JELLEGU IPARUZESI TEVEKENYSEG,
2013 EVRE

Emellett lehet8ség van Agazat és/vagy Ugytipus alapjan torténd tirlap keresésre is.

URLAP KERESO

AGAZAT UGYTiPUS
-- Minden agazat - 4 - Minden Ggytipus --
- Minden agazat -

Adéigy URLAP KERESES

Altalanos vagy egyéb igazgatasi (gyek
Anyakonyvi Ogyek

Hagyaték

Ipar-kereskedelem

Szoclalis

TelepilésGzemeltetési, vagyonkezelési (igyek

1.2 Ugyinditas szerepkorok (eljaras modja)

Ugyinditashoz, minden esetben ki kell valasztani az eljards modjat, azaz hogy milyen
szerepkorben kivan eljarni a bekiildé. A kivalasztott szerepkor alapjan mas-mas adatok
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megadasara van sziikség, illetve az {rlap is mas moédon érkezik meg a cimzett
onkormanyzat hivatali tarhelyére.

a) Vallalkozasi tevékenységet nem folytaté maganszemély
(Sajat nevemben/Mas természetes személy nevében)

Természetes személy igyfél az UGYINDITAS meniiben az ELJARAS MODJA mezében a
’Sajat néven (maganszemélyként)’ szerepkort kivalasztva tud elektronikusan tigyet
inditani. Amennyiben az ligyfél nem rendelkezik az online ligyintézéshez sziikséges
feltételekkel (elektronikus azonositas, tarhely) az ligyintézéshez kapcsol6dé {rlapot az
OHP-n kitoltheti, lementheti (pdf formatumban) és kinyomtatva, postai dton vagy
személyesen is benyujthatja.

Természetes személyek esetén, ha az lirlapot meghatalmazott nyujtja be, a benyujtast
megel6zden elektronikusan vagy akar papir alapon is benyujthaté a 'Meghatalmazas
onkormanyzati adéligyekben’ c. (rlap. (Papir alapi bekiildés esetén az f{rlapot a
meghatalmazott és a meghatalmazé mellett 2 tanunak is ala kell irni.)

b) Egyéni vallalkozok
(Sajat nevemben egyéni vallalkozoként/Egyéni vallalkozé nevében)

Egyéni vallalkozé az UGYINDITAS meniiben az ELJARAS MODJA mezében a ’Sajat néven
(egyéni vallalkozoként)’ szerepkort kivalasztva tud elektronikusan tigyet inditani. Ilyen
esetben az adoészamot is kotelez6 megadni. Adéiigyekben az egyéni vallalkozdok
elektronikus iligyintézésre kotelezettek akkor is, ha nem egyéni vallalkozoéi
tevékenységiikkel 6sszefiiggésben jarnak el.3

A bekiildés KAU azonositassal torténik, az (rlap bekiildési igazolas a tarhelyre keriil
tovabbitasra. Az 6nkormanyzat ezt kovetden a tarhelyen keresztiil, elektronikus uton
kommunikal az tgyféllel.

Egyéni vallalkozé képviselete esetén a bekiildéskor nem torténik ellendrzés, azonban a
képviseleti jogot (meghatalmazas/torvényes képviselet) az 6nkormanyzat az drlap
feldolgozasakor vizsgalja. gy a képviseleti jogot az 6nkormanyzat felé be kell jelenteni.
Ezt az egyéni vallalkozd bejelentkezést kovetéen elektronikus uton is megteheti az
onkormanyzati hivatali portalon, a 'Meghatalmazas 6nkormanyzati adotligyekben’ c.
irlap benyujtasaval.

c) Cégek/egyéb szervezetek

Gazdalkodo szervezet nevében dnkormanyzati hivatali portalon a Elisztv és a E-
lgyintézési rendelet alapjan csak Cégkapu Kképviselettel rendelkezé iigyfél tud
online iigyet inditani.
A Cégkapun keresztiilt torténd tirlap bekiildésre jogosult:
e elsésorban a cég torvényes képviseldje, aki a tarhely szolgaltatast regisztralta,
e illetve barmely olyan tarhellyel rendelkez6 maganszemély, akit erre a képvisel6
feljogositott.

Amennyiben a bekiild6 képviseleti joga Kkorlatozott, ugy az addiigyi eljarashoz a
meghatalmazast tovabbitani kell az Adohatésdg szamara. Cég esetén a

3 az addigazgatasi rendtartasrol szold 2017. évi CLI torvény 36. § (6)



Cégnyilvantartasban szereplé Kképviseleti joggal rendelkezé személy adhat a Cég
képviseletére meghatalmazast. Ehhez az OHP-portal UGYINDITAS meniipontjaban
valassza ki az ,Adéugy” agazat ,altalanos nyomtatvanyok” iigytipusaban a
Meghatalmazas onkormanyzati adéiigyekben {(rlapot. Kitoltés és bekiildés utdn a
beérkezett meghatalmazast az onkormanyzat regisztralja az ADO-szakrendszerében.

Az  lgyinditasnal nem vizsgdlla a rendszer azt, hogy a  bekildd
meghatalmazottként/képvisel6ként rogzitésre keriilt -e az ad6z6 ,képvisel6i” kozt. Az
onkormanyzathoz korabban benyujtott meghatalmazas tehat 6nmagaban nem elegendd
az elektronikus ligyinditashoz, ilyen esetben is sziikség van a Cégkapu képviseleti jogra.

Amennyiben az {rlap kitoltésekor az el6lapon megjelennek a bekiildé adatai, az lrlap
ellendrzés soran sem érkezett hibatlizenet, mindezek ellenére az tirlap nem kiildhet6
be, az alabbi hibaizenetek érkezhetnek:

e Amennyiben a megadott Cégkapu (a megadott adészam alapjan) nem létezik, a
bekiildés gombra kattintva az alabbi hibaiizenet jelenik meg:

~A nyomtatvdny bekiildése sikertelen! A megadott {Cégkapu révid neve} feladé
szervezet nem létezik!”

e Abban az esetben, ha a Cégkapu létezik, de a feltoltést végzo felhasznald
nincs hozzarendelve, akkor az aldbbi hibatlizenetet kapja:

A felhaszndlé nincs hozzdrendelve a megadott {Cégkapu rovid neve} feladé
szervezet postafiokjdhoz!”

e Amennyiben a bekiildé személy kiildési jogosultsaga letiltasra keriilt, végzo
ligykezeldre vonatkozo kiildési jogosultsag letiltasa esetén a kovetkezd lizenet
jelenik meg:

LA felhaszndldé részére a dokumentum miivelet nem engedélyezett a megadott
{Cégkapu révid neve} felado szervezetnél!”

10



1.3. Urlap Kkitoltés (példa)

Az onkormanyzat kivalasztasat és a bejelentkezést kovetden ki kell valasztani a
bekiildeni kivant {irlapot. Cég nevében torténd kitoltésénél meg kell adni a képviselt Cég
addszamat is.

ELJARAS MODJA: Cég nevében - Mad

Cegnéy: ASP Teszt Cégkapu, addszam: 18181816-2-41

URLAP KERESO

AGAZAT OeYTiPUS

(A (nAr KERESES

Urlapok listaja (1) 4]

HELY! IPARUZES| ADG BEVALLAS, ALLANDO JELLEGU IPARUZES] TEVEKENYSEG
ESETEN, 2018 EVRE

B s

Amennyiben az (rlaphoz tartozik az o©nkormanyzat altal Kkészitett KITOLTESI
UTMUTATO, Gigy a gomb aktiv (szine ugyanolyan, mint a masik két gombé) és
rakattintva az onkormanyzat honlapjara navigal at az OHP. Az URLAP ELONEZET
csupan az Urlap megtekintését szolgalja. Az Girlapok jelent6s része tartalmaz a kitoltott
tartalom fiiggvényében valtoz6 tartalmat, igy az el6nézet els6dlegesen az {rlap
beazonositasat segiti eld.

Az (rlap neve alatt az ONLINE KITOLTES gombra kattintva lehet az (irlapot kitolteni és
elektronikusan benyujtani. Az {rlap betdltése kis id6t vehet igénybe. Ez idd alatt a
hattérben a koézhiteles nyilvantartdsok adatai alapjan el6toltésre keriilnek a bekiildé
bizonyos adatai.

Amennyiben valamely kiils6 nyilvantartas nem érhetd el, és adatai nem t6lt6dnek be az
irlap el6lapjara, gy a sziikséges adatok manualisan régzithetok.

Az (rlapkitolt6 felsé6 meniijében a kovetkezo funkciok érhetdk el:

o Amennyiben a képernyé mérete, bedllitisa miatt az alabbiakban felsorolt
funkciok egy része nem lathatd, azokat a Tovabbi miiveletek alatt lenyild
meniiben lehet elérni.

. Elvetés  * ===
A gombra kattintva a rendszer megerdsitést kér a kilépésrél. A gomb csak
abban az esetben jelenik meg, ha az elektronikusazonositas
(bejelentkezés) megtortént

11



A kitoltés alatt all6 Grlap adatait a rendszer nem menti automatikusan.

Az elvetést kovetben visszanavigal az Urlap kitolté az OHP portalra a
korabban kivalasztott ,6nkormanyzathoz”.

Az (rlap adatainak megdrzéséhez kilépés el6tt Mentés vagy az adat XML
letoltés gombra lehet kattintani.

Feiezetvélaszt() Fejezetek v ? Kivetkezd fejezet

Az egyes fejezetek kozt a fejezetvalaszté gombokkal lehet valtani (El6z6
fejezet, Fejezetek, Kovetkezd fejezet). A navigacié soran az utoljara
alkalmazas az adott fejezetre valé visszanavigalaskor az igy nyilvantartott
mezdre ugrik, ha id6koézben annak a lathatdsaga, szerkeszthet6sége nem
valtozott.

Az egyes fejezetek (betétlapok, mellékletek) lathatdsagat befolyasolhatja az
{irlap egyes mezdinek kitoltése. gy példaul az ipariizési adé {irlap esetében a
betétlapok addig nem toltheték ki (nem jelennek meg a Fejezetek-nél) amig a
Félapon nem kertiltek bejel6lésre.

Ellendrzések listaja i
Megjelenithetd és pdf formatumban menthetd az {irlap ellendrzéseinek listaja.
Szimpla felsorolas.
Ellenérzések futtatasa = 0 e

A gombra kattintva lefutnak az (rlapba épitett ellendrzések. A megjelend
hibalista egyes sorai alatt az Ugras a hibahoz gomb a jelzett hiba sorara
navigal.

Az ellenérzések a bekiildést megel6zéen is lefutnak, igy a hibakat a
bekiildés el6tt mindenképpen javitani kell. Postai uton térténdé benyujtas
esetén viszont fontos figyelni arra, hogy csak ellendérzott Grlap Kkertljon
kinyomatasra.

HIBALISTA MEGTEKINTESE

Kérddiv ellendrzés hibdi: 1 db

szamlaszam hibas a COV ellendrzés alapjan.

Let6ltés (PDF-be, vagy adat XML-be)

Az (rlapot PDF és XML formatumban is el lehet menteni. A PDF az olvashatd
formatumot biztositja, bar nyomatasra az Urlapok mérete miatt kevéssé
alkalmas. Az XML allomany let6ltése biztositja, hogy ha a bekiildés nem
sikertil, akkor az lrlap xml allomanya (ugyananndal az 6nkormanyzatnal)
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betdlthetd, és a bekiildést meg lehet ismételni. Emellett kit6ltési hiba esetén a
hiba bejelentéséhez is ezen allomanyokra lesz szilikség.
. Adat XML feltoltése

Adat XML feltoltése
A korabban letoltott {rlapok XML allomanya itt tolthet6 vissza.

<l Az Urlap bekilidése
Az irlap bekiildés
A kitoltott hibatlan Grlap az Grlap bekiildés funkci6é hasznalataval kiildhet6 be.
Ha a gomb nem jelenik meg, nem tortént meg az elektronikus azonositas
(bejelentkezés), az lrlap online nem kiildhetd be. Ilyen esetben célszerl az
Girlap XML allomanyat lementeni, ismételten bejelentkezni, és az Adat XML
betoltésnél beemelve a korabban rogzitett adatokat az tirlap bekiildhet6.
Urlap mentése 77"
Ha valamilyen okbdl félbe kell hagyni az (rlap Kkitoltést, vagy a bekiildés
pillanatnyilag nem lehetséges, az (irlap menthetd jelsz6 megadasa mellett.
Ilyen esetben az OHP-n a Mentett lirlapok kozt az {irlap a jelsz6 megadasaval
megnyithatd majd folytathaté a kitoltés/bekiildés. A mentett (rlapokat a
rendszer 7 napig Orzi meg, ezt kdvet6en visszaallithatatlanul torlédnek az
adatok. (b&vebben: 2. fejezet Mentett Girlapok)
Torzsadatok = 7
A torzsadatok ment célja, hogy amennyiben valaki rendszeresen nyujt be
maghatalmazottként lrlapot, gy a meghatalmazé adatait ne kelljen minden
esetben kézzel tolteni.
Uj torzsadat a ,+” gomb megnyomasaval rogzithetd.

TORZSADATOK LISTAZASA

Tipus A pley cim

Mincs rendelkezeésre allo adat

Export  Import

TORZSADAT TIPUS VALASZTASA

Maganszemely

I - TORZSADATOK HOZZAADASA - CEG
Maganszemely

Egyeni vallalkoza re—
Térzsadatok Székhely dm  Levelezési cim  Egyéb adatok
Addtanacsadd

Tarsasag neve

ASP Teszt Cegkapu

Adoszama Kdzosseq adoszam

12181816-2-41| v

E-mail cim Telefonszam

Mégsem [MIENRRES

f -




A torzsadatoknal megadhato6 adatok kore a torzsadat tipusatol fligg6en eltéro.
Igy példaul cégnél nem jelennek meg a személyes adatok. A mezdk kitoltését
kovetden a MENTES gombbal tarolédnak az adatok. Célszerti a torzsadatokat
rogzitést, moédositast kovetSen a sajat gépre menteni az Export gombbal. Igy
ha bongész6 hiba/vagy mddositds miatt az adatok torlédnének, akkor az
IMPORT gombbal az adatok tjbél beemelhet6ek.

A létrejott torzsadat listdbol a Bekiildd kitoltése az (Urlapon vagy az
Ugyféladatok kitoltése az (rlapon hasznalataval lehet az (irlapba adatokat
atemelni.

| # | % || Bekulds kitohese az Griapon |

| Ugyfeéladatok kitolese az Grlapon |

i Tevekenységnaplo

Tevékenységnaplo
Itt tekinthet6 meg a végrehajtott tevékenységek iddpontja, tipusa, és a
végrehajtasokkal kapcsolatos iizenet.

@ 5080

Sugo
A Sug6 tartalmazza az (rlap kitoltéséhez sziikséges technikai informdacidkat.
Itt olvashat6 az egyes lirlapelemek miikodése.

Példaul:
az (rlap (betétlap/melléklet) fejezet hozzaadasara . T—= |
szolgalé ’'paletta’ miikodése ' )

[ Néviegy

Névjegy
A névjegyben lathaté az Urlapkezeld Rendszer verziészama és az utolsé
frissités id6pontja.

Urlap kitoltése / bekiildése

Az Grlap El6lapjan (bejelentkezést kovetden!) el6toltésre kertilnek a bekiildé adatai. A
kozhiteles nyilvantartasokbdl szarmazo6 adatok nem irhaték feliil. Amennyiben ezekben

eltérés tapasztalhato, azt az adott adatot nyilvantartd hatosag felé kell jelezni.

(pl: ad6azonosito jel hiba: NAV; lakcimadat eltérés: kormanyhivatal)
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FONTOS!

A bejelentkezett iigyfél neve a Kitolt6 program jobb fels6 sarkaban lathato:
Belépve, mint ........

Amennyiben a bejelentkezés nem tortént meg, az trlap elektronikusan nem

kiildheté6 be. Amennyiben az adott itigyfél nem Kkotelezett elektronikus

kapcsolattartasra az tirlapot letoltést és nyomtatast kovetden postazni kell!

Belépve, mint ECHANTILLONS FERENC [ Kijelentkerss
18 Elvetés Fejezetek v ? Kovetkezfi fejezet = Ellendrzések listaja [# Ellendrzések futtatasa Tovahbi miveletek
) b . i
I asp BEVALLAS a helyi ipardzési adérél ADO
vt 087-2017

Teszt Onkormanyzat

Cirni 1054 Budapest Hold utca 4, teszt, levelezesi aim: 1054 Budapest Hold utca 4. tesat
Telefon: +361 3275840, fax: +3613275840, e-mail: asdasdasd@kdiv.hy

Bekiildd viselt neve
titulus csaladi név utanéy 2. utoneév
ECHANTILLONS FERENC
Bekiildd szuletési neve
titulus csaladi néy uténéy 2.utdnéy
ECHANTILLONS FERENC

Az {rlap el6lapja els6sorban a bekiildd személy azonositasahoz és az {rlap iktatashoz
szlikséges adatokat tartalmazza.

Az (rlapok az el6lapon kiviil legalabb egy lapot, vagy Fdélapot és
betétlapokat/mellékleteket tartalmaznak.

Alcim: minta kitoltés vagy ilyesmi
Lassuk mintaként egy helyi iparitizési ad6 bevallas kitoltésének 1épéseit.

Az (rlapok miikodése feltételezi, hogy a kitoltés soran fentrdl lefelé haladva toltjlk ki a
szlikséges mezdket. Az lirlapok dinamikus miikodését jol prezentalja az alabbi a példa.

Az f{irlap Félapjan a I. blokkban kivalasztjuk a ’'Bevallas jellegét’. Amennyiben 'Eves
bevallas’-t jelsliink, tigy a II. blokkban az idészak automatikusan kitoltésre keriil (Eves
bevallds esetén a bevallott iddszak napjai szamdnak meg kell egyeznie a kezdb év
napjainak szdmdval) a 1II. blokkban pedig a Zaré bevallas benyujtasanak oka nem
tolthetd.
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BEVALLAS
a helyi iparizési adoral allando jellegl ipar(izési tevékenység esetén
FOLAP

2017 évben kezd6d6 adoévben afaz Teszt Onkormanyzat dnkormanyzat

illetékességi teruletén folytatott allando jellegl iparizési tevékenység utani adokotelezettségrol
sz0ld helyi iparlzési adobevallashoz

(Benyujtando a székhely, telephely fekvése szerinti telepulési onkormanyzat fovarosban a fovarosi Snkormanyzat
adohatdsagahoz.)

|. Bevallas jellege
© 1. Bves bevallas
2. Zard bevallas

3. ElGtarsasagi bevallas

Il Bevallott idészak 2017.01.01 : - 20171231 |:‘

11l. Zaré bevallas benytjtasanak oka
1. Felszamolas
2. Végelszamolas
3. Kényszertérlés
4. Adészam megsziintetése

5. Atalakulas, egyesiilés, szétvalas

Ahhoz, hogy az (rlap betétlapjait ki lehessen tolteni, ki kell valasztani a Félap 1V.
blokkjaban, hogy mely betétlapokra van sziikség. A betétlapok kivalasztasanal is
beépitésre kertiltek ellendérzések, igy az A-D betétlapok koziil értelemszeriien csak egy
valaszthato.

A betétlapok a jeldlést kovetéen megjelennek a Fejezeteknél. A betétlapok a Fejezetek
kozotti ,lapozassal” ( <El6z6 fejezet; Kovetkezd fejezet >); vagy a Fejezeteknél a betétlap
nevére Kkattintva is elérhetdk.

| Fejezatsl w | » Kowvetkez(ifejezet [ Ellendrzések listd|a & javitandd hibaik: L Letoitéselc v & Adat XML felttitése €3 Torzsadatok
Exilap 16. Egyéb ok:
£ O Nem zirdbevallds
A betétlap
E betétiap IV. Bevallasban szerepld betétlapok
Fbeldan B Abetétlap: Villalkozok netté drbevételének a kiszdmitdsa
G betdtlap

B betétlap: Hitelintézetek és pénzlgyi vallalkozasok nettd arbevételének a kiszamitdsa
C betétlap: Biztositdk nettd arbevételének a kiszamitisa
D betétlap: Befektetési vallalkozasok nettd drbevételének a kiszamitasa

E betétlap: Az eladott druk beszerzési értéke és a kbzvetitett szolgaltatdsok értéke figyelembe
vehetd egylittes dsszege, kapcsolt véllalkozas addalapja

F betétlap: A vallalkozasi szint( adéalap megosztasa
G betétlap: Nyilatkozat tilfizetésrél
H betétlap: Onellendrzési pétliék bevalldsa
| betétlap : Eves beszamold az IFRS-ek alapjan készitd vallalkozo részére

| betétlap: a kbzbs dstermeldi igazolvannyal rendelkezd addalanyok és csaladi gazdasag addalany
tagjainak nyilatkozata
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Az (rlap V. blokkja tartalmazza az ad6z6 adatait. Amennyiben az ligyfél sajat nevében
nyUjtja be az (rlapot, adatai az el6laprél automatikusan attoltésre keriilnek. Cég
nevében torténd bekiildésnél, ha gyakran kiildiink be az adott cég nevében {rlapot,
célszerli a mar emlitett Torzsadatoknal rogziteni a cég adatait. Ha ez megtortént, akkor a
Toérzsadatoknal ki kell valasztani az érintett céget és az Ugyféladatok kitodltése az
Girlapon gombbal az ligyfél adatai beemelésre kertilnek az trlapra.

TORZSADATOK LISTAZASA

Tigus 4 Ney Cim

Cég ASP Teszt Céghapu Budapest S| x Beklbdd kictlkese az Griapar

Export  Import

Az ligyfél adatai az (rlap minden betétlapjdan megjelennek. Ezek az adatok a
betétlapokon nem mddosithatok.

Az lrlap kitoltést, mivel a Félap VII. blokkja a Betétlapokon rogzitett szamadatokra épiil,
az ,A” jell betétlappal kell folytatni. Az A betétlapon megadott arbevétel vezérli az ,E”
jell betétlapon kitolthetd mezdket. Ezért is fontos, hogy tigyeljiink a kitoltés sorrendjére.

AZ "E" ]elﬁ betétlap képe I. Adéalany a3 Htv, 39, § (6) bakezdése szerinti kapcsolt villalkozds tagja

1. Addalany neve (cégneve)  ASP Teszt Cégkapu

500 millié Ft arbevétel alatt =p 2 Adgazonosits jele

Addszama 1M11111-1-11

Il. A Htv. 39, § (6] bekezdésének hatilya ald nem tartozd véllalkozds esetén

1. Eladott druk beszerzési éréke (elibd) dsszesen 0F
L Kozvetitett szolgaitatasok értéke dsszesen OFt
. 9.5 ( inti kapcsodt . =k . .
1 Adfatany & Hits. 23510 behuedbse sooddd kool viflah 7. Figyelembe vehetd elabé és a kdzvetitett szolgsltatasok
1. Adéalany neve (cégneve)  ASP Tesst Cégkapu driékének epylttes osszege [legfeljebb 500 M Fr nettsd
2. Adéazonosité jele arbevételd addzd esetén: (1.+2.), 500 M Ft feletti nettd 0 Ft
drbevetel esetén: (3.+4.+546.) ]
Adészéma mmne-1-n
- = » s 77 7 7
1l A Htv. 39, § (6] bekezdésének hatdlya ali nem tartozd villalkozds esetén AZ "E ] elu betetlap kepe
1. Eladott aruk beszerzési értéke (eldba) sszesen 0 Ft , , ,
2. Kazvetitett szolgaktatdsok értéke dsszesen 0 F | 500 mllllo Ft arbevetel felett

3. Az 1. &5 2. sorbdl a Hov, 39. §(7) bekezdése szerint
export arbevételhe:z kaposolddd elabé és kirvetitett

szolgdltatidsok éruéke (500 M Ft-ot meg nem haladd nettd e
arbevételd villalkezdnak nem kell kitSltenil)

4. Az 1, sorbdl a Hiv, 39. §(7) bekezdése szerintl

kizfinanszirozdsban részesls gydgysrerek

éridkesitdsahez kapesolddd elibé, vagy dohdny ks

kiskeraskedelmi-elldtandl a dohany bekertilési értéke {500
M Fi-ot meg nem halads nettd drbevétell vallalkozdnak
nem kell kitdltenil)

5. Az 1, sorbdl a Hiv, 39, §(7) bekezdése szerint
fsldgdzplact &5 villamosenergia placi Ogyletek elszdmaolisa
drdekében visdrolt és tovibbériékesiter, a szamvitelrd|
szalkd torvény szerinti eladott druk beszerzési értékeként 0FR
elszamolt faldgaz és villamosenergia beszerzési értéke

(500 M Ft-ot meg nem haladd nettd drbevételd

véllalkozdnak nem kell kitgitenit)

6. A Hiv. 39. 5§ (4) és (5) bekezdése alapjan (savosan)

megallapitott, levonhatd eldbé és kiizvetitett 1 7
srolgaliatasok értéke egylties dssrege {500 M Fr-ot meg 0 f
nem haladd netlo arbevétell vallalkozdnak nem kell

kitdltenil)

7. Figyelembe vehetd elabé és a kbzvetitett szolgditatisok

értékének egylittes Sssrege [legfeljebb 500 M Ft nettd

Arbevérell addzd esetén; (1,+2), 500 M Ft feletti nemd 0 F
drbevétel eserén: (3.+4.45.46.) |




Ezt kdvetben az ,F” jell betétlap kitoltésekor a II. blokkban ki kell valasztani az addalap
megosztas mddszerét. A betétlapon csak azok a mezdk jelennek meg, amelyek az adott
modszer alapjan toltenddk (tolthetdk).

11, Az alkalmazott addalap megosztas mddszere
1. Személyi jellegd raforditassal ardnyos
2. Eszkozérték aranyos
O 3. AHtv. 3. szami melléklet 2.1 pontja szerinti megosztas ¢I
4, A Hov. 3. szamu melléklet 2.2 pontja szerintl megosztas
5. A Htv, 3. szamu melléklet 2.3 pontja szerinti megoszias
B, A Hv, 3, szamu melleklet 2.4.1 pontja szerinti megosztas
7. A Htv, 3, szamu melléklet 2.4.2 pontja szerint megosztas

I1l. Megosztas

A Fdlap VIl. Ad6 pontjaban Az onkormanyzat illetékességi
terilletére jutd teleptlési szintl addalap” szamitasahoz 066524100 %
hasznalt ardnyszam

0y 1. Avallalkozas altal az adoévben - a Htv. melléklete
szerint - figyelembeveendd osszes személyi jellegl 12121 212 A
raforditas osszege

£y 2. Az 1. sorbdl az onkormanyzat illetékességi tertletén
foglalkoztatottak utan az adoévben - a Htv. melléklete
szerint - figyelembeveendd személyi jellegd raforditds
Dsszege
3. A vallalkozasnak az addévben a székhely, telephely
szerinti telepilesekhez tartozo - a Htv, melléklete szerinti - 1371371137 Rt
tisszes eszkozerték dsszege

4. 3. sorbol az onkormanyzat illetékessegi teriletén
figyelembeveendd - a Htv. melléklete szerinti - eszkozérték 959 595 Ft
tisszege

33333 Ft

A betétlapokon megadott adatok atemelddnek a Fdélapra. A szamitott, vagy mas
betétlapokroél dtemelt mezok hattere sziirke, ezek kézzel nem tolthetok.

A Foélapon még hidnyzé mez6k (pl. adoéeldleg adatok) kitoltését kovetden célszerii
futtatni az ellendrzéseket. Amennyiben az {rlap hibat tartalmaz a Hibalista tartalmazni
fogja a hiba megnevezését, illetve egy Ugras a hibahoz gombot, ami az érintett mezdére
navigal.

HIBALISTA MEGTEKINTESE

I. Adéalany
1. Adbalany neve (cégneve) v
2. Adéazonositd jele Ellendrrések ujrafutiatisa  Mentés FDF-be m

Adészama .
3. A tilfizetés visszautalasara szolgald pénzforgalmi szamiaszam
1IN 7171717

Hiba
A megadott szamlaszam hibas a COV ellendrzes pasgnal nines fennalls addtartozasom,
slapj&n ledékes helyi iparizési adé fizetési kibtelezentségre kivanom felhasznalni.
0 forintot kérek visszatériteni, a fennmaradd dsszeget késtbb esedékes helyi iparizési
add fizetési kitelezettségre kivanom felhaszndlni
4. Atilfizetés dsszegébol 0 forintot kérek visszatériteni, 0 forintot kérek mas
idc’:n_el:nbenf’ha %agﬂalp i v:'!ntal't?:.! Iejél_:tfsedékességﬁ kiztartozasra dtvezetni, a fennmarads dsszepet késébb esedékes iparlizési adé




Ha az (rlap ellendrzést kovetéen a Hibalista nem tartalmaz egyetlen tételt sem,
lehet6ség van az (irlap letoltésére pdf és xml formatumban.

Az (rlap a bekiildés gombra kattintva a koévetkezé6 megerdsitd lizenet elfogadasaval
nyujthato be elektronikus tton:

FIGYELMEZTETES

Biztosan bekiildi az Griapot?

lgen  Mégse

A bekiildés megerdsitésekor elkésziil egy PDF dokumentum, amely beagyazva az (irlapot
xml formatumban is tartalmazza. A rendszer a hattérben ismételt azonositassal elvégzi
az Urlap AVDH#-val torténé hitelesitését.

Ezt kovetéen van lehet6ség az (irlaphoz csatolmanyokat rogziteni. A Csatolmanyok
hozz4adasa ablakban elsé 1épésként feltolthetk, majd a HITELESITES gombra kattintva
ezek a dokumentumok is hitelesitheték a (rendszer 4ltal) KAU-s AVDH-val.

CSATOLMANYOK HOZZAADASA

Ha az Griaphoz szerene csatainl egyeh dokumentumat, akéor it megtehetl, Jelenlegq rem csatoit egyetien dokumentumot sem. Ha nem kivan semmd csatalnl,
akkor 3 "Bekiidés® gombbal folvtathatja

Feltoltes ¢
CSATOLMANYOK HOZZAADASA
Feltdltatt fajl neve Rendszer dltal hitelesitett 0

ugyirtezes jpd —

Feltoités

CSATOLMANYOK HOZZAADASA

O

i : izamara anélkiil,
Feltitatt fajl neve Rendszer altal hitelesitett

1 ugyintezas jpg.asice (rendszier aftal hities b )

Faltaités

BEKULDES
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FONTOS!

A csatolmanyok elnevezésében nem szerepelhetnek kiilonleges karakterek.
Amennyiben a név mégis tartalmaz kiilonleges karaktert azt a rendszer a
bekiildés soran minden esetben’_’ karakterre modositja.

A csatolmanyok feltoltését kovetden a Feldolgozas folyamatban képernyd jelenik meg. A
Feldolgozas akar percekig is eltarthat. A bekiildés sikerességérdl vagy sikertelenségének
okardl a rendszer automatikus iizenetben tajékoztat.

FELDOLGOZAS FOLYAMATBAN

Beadvany bekildése folyamathan, ami akar percekiz is eltarthat, Kérjuk ezala ne
zérja be a bongészit ne iltse Ujra az oldalt varja meg amig a bekUldés veget ér,
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1.4. Urlap bekiildés

A bekiildés sikerességérdl a képerny6n megjelend iizenet tajékoztat.

2317 ol = ol ==t Td N ‘. '-:—_.
SIKERES BEKULDES!
Téjdkoztatjuk, hogy @ bekaldett Griaprdl masolatal kap a térhelydre 2ip formalumban,

A kitahatt Orlapol a kizponti alektronikus szolgaltald rendszer befogadia és gondoskodik annak tovabbitasartl a cimzell részéra A wsszaigazold adstokat
az alabbi tablazat tadalmazza.

BEKULDES ERKEZTETES| SZAMA:

ERKEZTETES DATUMA:

118095706201 204252306 2023594

201904-25 230642

Vissra az Unkormanyzati Hivatali Portalra !

e

gyintézes szabadon

ECHANTILLONS FERENC

ertesitési tarhely

18181816 .

KIJELENTKEZES 9:57

KULDES

BEERKEZETT €B)
ELKOLDOTT

TARTOS TAR

MEGHIUSULASI IGAZOLAS

Cég nevében torténé benyujtas esetén a Cégkapu-
tarhelyére a BEERKEZETT mappaba megérkezik a
feladasi igazolas. Az lizenet tartalmazza a bekiildés pontos
datumat, és a cimzett Hivatali tarhely rovid nevét.

Az Uzenet csak akkor jelenik meg a Cégkapu-tarhelyen, ha a

. SZURES-nél a ’Kivéve rendszeriizenetek’ sziirés nincsen
: beallitva.

Maganszemély, vagy egyéni vallalkozé nevében torténd
bekiildés esetén a feladasi igazolas a felhasznalé KUNY
tarhelyére érkezik.

18181816

N

At

M [ & LETOLTES  ® TORLES  <b MOZGATAS TARTOS TARBA O CIMKEKEZELES -

KIJELENTKEZES 9:58

Feladd Dokumentum tipus, leiras

OZENET RESZLETEI

Feladd:

Feladd Dgyintéza:
Cimzett:

Ogyintéza:
Dokumentum tipusa:
Dokumentum leirasa:
Beérkezés datuma:

Erkeztetési szam:

Megjegyzes:

Cimkeék:
Tarolasi hely:
Csatolmany

B Feladasligazolas (58 KB)

Hivatkozott érkeztetési szam:

ABT Feladasilgazolas | Bedrkezem

Feladasi igazolas (ASP-20190425.krx)

ABT

Teszt Cégkapu

Feladasiigazolas

Feladasi igazolas (ASP-20190425.krx)
2012.04.25. 23:06

018181816- 2018.04.25, 23:06- 2023%6
119096706- 2019.04.25, 23:06- 202394

Feladasi igazolas (Felado: 18181816, Dokumentum: aspDok - 119098706201204252306202
394 - Cimzett: TESZTH - 2015.04.25. 23:06:41)

+ Hozzaadas~

BEERKEZETT UZEMETEK
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1.5. Urlap masolat

A bekiildést kovetben a bekiild6 tarhelyére megérkezik a bekiildott irlap elektronikusan
alairt masolata zip formatumban. A 'Megjegyzés’ mez6ben szerepel a bekiildott Grlap
neve, a cimzett 6nkormdanyzat és a bekiildé adb6azonosité jele is. A masolatot célszerl a
Let6ltés gombra kattintva lementeni, vagy a Tarhelyen Tartds tarba helyezni, mert a
Tarhelyen a beérkezé dokumentumok, igazolasok és nyugtdk csak 30 napig keriiltnek
megorzésre. Ezt kovetden masolat mar csak az érintett onkormanyzattol igényelhetd.

UZENET RESZLETEI X

Felada: ASPE

Feladd ugyintézd:

Cimzemn: ECHAMTILLOMS FERENC

Ogyinuézd:

Dokumentum tipusa: ASF

Dokumentum leirasa naasplat - Urlap koca: ASF-ADO-067-2016, OnkormanyzacTeszt varos Gnkormanyzata
Beerheres datuma; 2015.04.25. 306

Erkertetesi seam: TOEETS345. 2019.04.25, 7306 207397

Hivatkozom erkesierdsi szam:

Megjegyzes: =4 Virlap neve: Helyl iparfizesi agd bevallas. allandc jellegd iparizési tevekenység eseten 20
16 €yre. drkormanyzarTesst Varas Onkarmanyzata, asfarenssicdE377276070

Cirmskek: + Hozzdadas -

Tarolash heky: BEERKEZETT UZENETEK

€ satolmany

[ asr 518 ke

4

s Loni L o
8 = Q ® *r O OO w- R T B L
5 Coatolmbnyok x :
E> a*"“wni‘o
X 3 ¢ . L -
o = 2 : L sl ()
NE BEVALLAS a helyi ipariizési adorol  Azonositasra Visszavezefbtt
@ ] adatmn Dokumentum Hitelesites J0kgpqeRESZT
| wvdhad-55 8- 0544 -b £ 60-fen 2] .- = ae
24 G Teszt Varos Onkormanyzata

Cim: 1234 Teszt, Fotér 1. 172,
Telefon: 0611234567, e-mail: varos@teszivaros. hu

A letoltott pdf Csatolmanyaindl tekinthet6 meg az AVDH hitelesités és az (rlap xml
formatumban.

1.6. Hivatali tarhellyel rendelkezo tligyfelek

A Hivatali tarhellyel rendelkezd tligyfelek az elkészitett Girlapot bejelentkezés nélkiil pdf
formatumban letéltve és elektronikusan hitelesitve tovabbithatjdk az érintett
onkormanyzatok felé jelenleg Hivatali tarhelyen keresztiil a https:\\tarhely.gov.hu
cimen, vagy a sajat Iratkezel szakrendszeren keresztiil.
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2. MENTETT URLAPOK

Amennyiben a bejelentkezést kovetden egy (rlap kitoltését valamilyen okbol félbe kell
hagyni, az (rlap ,Az {irlap bekiildése” gomb segitségével, jelsz6 megadasaval menthetd.
A mentés sikerességét rendszeriizenet igazolja.

INFORMACIOK MEGADASA MENTESHEZ
Jebszd
Jelszé ismeét

Megjegyzés

QK Nem

INFO

Sikeres mentés,

BEZARAS

A mentett (rlap is csak bejelentkezéssel érheto el. A MEGYNYIT gombra kattintva a
rendszer a jelsz6 megadasat kovet6en betolti az lirlapot, amelynek kitoltése folytathato,
illetve a készlrlap bekiildhet6.

OevINDiTAS

MENTETT (RLAPDK
Oevroveris
ADGEGYENLEG LEKERDEZES

ADGH, DJAK, ILLETEKER
BEFIZETESE

SZAMLAK BEFIZETESE
FIZETES TORTENET
ONMORMANYIAT KERESD

SAJAT ONKORMANYZATOK

MENTETT URLAPOK

A sralgiaths hasmitsthval megnyithatik ar elekoronfus Grispiotiites sorsn On Altal mentet frlapok.
Felhiviuk 4 figysimiker. hogy 3 Poctilon kichrélag o jelses ismeratében Lidja megayitrs 2 mentent Grlapat A
Partdl feliletén a mentert Griapck ¥ napig drhetbk el erutin sutomatikusan thriddnek! & tordle driapok
wisszadllivdsara nines lehatdsdg!

ASF Eles Teszt tenant - Adathejelentés a telekaddrd]

& MEGHT O Tarolas kelte: 2019, m&jus 13. 08:29

i

FONTOS!

A mentett rlapok csak bejelentkezést kovetden, kizarolag a korabban megadott
jelszé ismeretében nyithatok meg. A Portal felilletén a mentett (irlapok 7 napig
érhetdk el, ezutidn automatikusan torlédnek! A torolt Grlapok visszaallitdsara nincs

lehet6ség!

3. EGYENLEG LEKERDEZES
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Az EGYENLEG LEKERDEZES szolgaltatas csak bejelentkezést kévet6en érhetd el. A
szolgaltatas keretén beliil lehetéség nyilik a sajat és a képviselt ad6zdo(k) Adészamla
kivonatanak lekérdezésére is.

A lekérdezés el6tt mindenképpen sziikséges engedélyezni a bongészében a felugréd
ablakok hasznalatat, mert az egyenleg pdf formatumban felugr6 ablakként jelenik meg.

Az adoigazgatasi eljaras részletszabalyairdl szé6lé 465/2017. (XII. 28.) kormanyrendelet
22. §. (2) bekezdése alapjan 2019. januar 1. napjatél értesitdé helyett elegendé az
addészamla és a felszamitott késedelmi potlék elektronikus elérhet6ségérol szolo
tajékoztatast kiildeni azoknak az ad6zdéknak, akik bevallas benyujtasara, illetve
adatszolgaltatas teljesitésére elektronikus uton Kkotelezettek, vagy valasztasuk
szerint elektronikusan nyujtottak be bevallasukat.

3.1. Egyenleg lekérdezés - az Adoszamla kivonatok tartalma

Az Adészamla kivonatok fejrészében megjelenik az 6nkormanyzat neve cime, a készités
idépontja, a konyvelési azonosité (vagy mutatészam), az addazonositd, és az idészak
megjelolése, amelyrdl a kivonat késziilt.

A kivonaton addszamlankénti bontasban szerepel

e aszamla fejlécében az adonem megnevezése és a pénzforgalmi szamla szama

e az adofizetési kotelezettséget megalapozo bevallasok, adatbejelentések fontosabb
adatai
onaddzasos adonemek esetén a targyid6szaki bevallasok kozt lathatok a korabbi
éveket érintd, de targyévben beérkezett bevallasok is
a bevallas sorok elején * jelzi, hogy az adott bevallas/adatbejelentés az utolsé
allapot

e pénzforgalmi és konyvelési tételeket és ezek egyenlege alapjan a Szamla
egyenlege, a tulfizetés 0sszege vagy a fizetend6 Osszege az esedékesség iddpontja
szerinti bontasban

e aszamla befizetd azonositdja

Az egyszeriisitett formatumu Addészamla Kivonat idészakonkénti dsszesitésben
tartalmazza azokat a tételeket, amelyek konyvelése, befizetése vagy visszatéritése mar
ténylegesen realizalédott.

A részletes formatumu Adészamla kivonaton tételesen megjelennek az adott év
konyvelési és pénzforgalmi tételei, tovabba lathatok rajta a véglegesités alatt allo és
rendezetlen utalds analitika tételek is, amelyek a tulfizetések rendezéséhez
(visszafizetés, atvezetés) kapcsolédnak.

Konyvelési tételek (+elbiras/ - torlés) adatai:
o Esedékesség
e Valtozas kdd -a kivonat végén minden rovidités magyarazata szerepel
e Osszeg
e Ev - az adoékotelezettség idGszakat jeloli
e Konyvelés datuma
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Pénzforgalom adatai

e A pénzforgalom felirat mellett szerepel az adott adonemben konyvelt utolso
szamlakivonat datuma

e Fizetés datuma

e Szarmazasi hely k6d- a kivonat végén minden rovidités magyarazata szerepel

e A Kivonat szama (az oOnkormanyzat bankszamla kivonatanak szama az
egyeztetéshez)

e Osszeg

Véglegesités alatt allo tételek

e Az 6nkormdanyzathoz beérkezett bejelentések/bevallasokhoz kapcsol6do tételek
szerepelnek itt. A tételek csak a feldolgozas tényét. és aktualis allapotat tiikrozik.
Véglegesitést kovetden a tételek atkeriilnek a konyvelési tételek kozé.

e Irany (el6iras/torlés)

e Osszeg

o Iktatészam

e Megjegyzés

Rendezetlen utaldsanalitika tételek

e Az addézd tulfizetésének visszatéritésével vagy mas adonemre torténd
atvezetésével kapcsolatos, folyamatban 1év6 tételek szerepelnek a listdban

e Allapot - azt jelzi, hogy a tulfizetés rendezése milyen allapotban van (a kivonat
végén minden rovidités magyarazata szerepel)

e Szarmazasi hely - azt jeloli, hogy befizetett 6sszeg visszautalasardl van szo6, vagy
korabban elbirt ado6 torlésébdl szarmazik a tulfizetés

e Utalas kdd - a kivonat végén a hasznalt kédok megnevezése szerepel

e Osszeg

3.2. Egyenleg lekérdezés feltételei

Sajat adodegyenleg lekérdezésekor a bejelentkezést kovetéen automatikusan
betoltédik a lekérdez6 addazonosité jele. Ilyen esetben az EGYENLEG TIPUS
kivalasztasat kovet6en a LEKERDEZES gombra kattintva megjelenik az Adészamla
kivonat.

A képviselt nevében torténd egyenleg lekérdezés esetében meg kell adni a képviselt
addészamat, vagy addazonosito jelét.

FONTOS!
Egyenleg lekérdezésre csak abban az esetben van mad, ha:
e a lekérdezé személyes adatai az Onkormdnyzat ad6é nyilvantartdsaban
hibatlanul (a kozhiteles nyilvantartasokkal megegyez6en) szerepelnek
o képvisel6ként/meghatalmazottként torténd lekérdezésnél az
onkormanyzathoz a képviselet/meghatalmazas bejelentése megtortént

Sikertelen lekérdezés esetén, amennyiben az alabbi hibaiizenetek valamelyike jelenik
meg, s célszerii az onkormanyzatnal adategyeztetést kezdeményezni az Adoéiigyi
Urlapok kozott talalhaté ,Adategyezetés oOnkormanyzati addiigyben” {rlap online
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bekiildésével.
Az (irlap nem hasznalhaté Gj meghatalmazas, vagy képviselet bejelentésére!

Jogosultsag hidnyahoz, vagy személyi azonosité adatok hibdjahoz kapcsol6dé
hibatizenetek:

e A lekérdezd Ugyfél azonositéja nem szerepel Példa Kozség Onkormanyzata Adé
szakrendszerben!”

e ,A lekérdezett Ugyfélhez nincs képviseleti jogosultsiga Példa Kozség
Onkormanyzata Ad6 szakrendszerben!”

e A lekérdezs Ugyfél 4T adatai nem egyeznek Példa Kozség Onkormanyzata Ado
szakrendszerben rogzitett adatokkal!”

1996. évi XX:tv szerint a (4T)természetes személyazonosit6 adat a polgar
a) csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utoneve,

b) sziiletési helye,

c) sziiletési ideje és

d) anyja sziiletési csaladi és utdneve.

4. UGYKOVETES

A bejelentkezett felhasznalék lekérdezhetik az altaluk az ASP Onkormdanyzati Hivatali
Portalon inditott helyi dnkormanyzati ligyek statuszat is. Az alkalmazas lehetdséget
biztosit az ligyfelek szamara az ligyintézési folyamat interneten keresztiili nyomon
kovetésére.

Az ligykovetés meniipontban az egyes elektronikusan inditott iigyek allapota csak azt

kovetben ellendrizhetd, hogy az oOnkormanyzat a bekiildott (rlapokat a Hivatali
tarhelyéroél letoltotte, és Irat szakrendszerében érkeztette.
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